ATT HALLA EN MUNTLIG PRESENTATION
1 FORBERED DIG VAL

valj ett tema som ar intressant och inte for komplicerat

anvand ord som alla forstar

déva manga ganger

satsa sarskilt mycket pa att planera inledningen och avslutningen av din presentation
jobba med uttalet, se till att du kan uttala de vanligaste och viktigaste orden rétt

2 GOR PRESENTATIONEN LEVANDE

e |as absolut inte, utan beratta fritt

e du kan ha ett papper med nyckelord

e anvand bilder

e ha 0gonkontakt med publiken
UNDVIK

e att tugga tuggummi
e att halla handerna i fickan
e att leka med pennan, haret eller annat

3 HALSA PA PUBLIKEN

Bdrja alltid med att presentera dig sjalv och ta kontakt med publiken.
Har ar exempel pa fraser du kan anvanda:

e Hejl Jag heter... och studerar vid...
e Trevligt att jag fick komma hit och berétta om...
e Trevligt att se er har i dag.

4 PRESENTERA DITT AMNE

Beratta kort och koncist vad din presentation ska handla om. Sag ocksa varfor temat ar
intressant for den som lyssnar. Du kan ocksa beratta hur du kommer att lagga upp din
presentation. Har foljer nagra anvandbara fraser:

Jag kommer att berétta for er om...
Mitt &mne i dag ar ...

e Temat fér min presentation ar ...

e Har ni nagonsin tankt pa ...? / Har ni hort talas om ...?
e Jag inleder/bérjar min presentation med att...

e Jag ska borja/inleda med att ...

e Forst kommer jag att...

e Jag har delat in mitt foredrag i tre delar ...

e Sedan/Darefter kommer jag att dverga till ...

e Sedan overgar jag till ...

e Pa slutet har ni mojlighet att stalla fragor.



5 PRESENTERA SA ENKELT OCH KLART SOM MOJLIGT

Forsok halla din presentation sa enkel och klar som majligt.
Forklara svara ord eller dela ut en ordlista.

Betona det som &r sarskilt viktigt.

Tala lagom snabbt och tillréckligt hogt.

Forklara innehallet i de bilder du visar.

Har ar exempel pa fraser du kan

anvanda:

Lagg sarskilt/speciellt marke till att ...
Sarskilt intressant har ar att...

...som ju diskuteras i medierna i dag.
...vilket som ni vet ar aktuellt i dag.

Till hoger/vanster/ har uppe/ nere/ i mitten ser ni ...
Den stdrsta procentandelen ...

Som ni kan se framgar det av tabellen att ...

Har har vi ett diagram som illustrerar att ...
Foljande figur visar hur ...

6 AVRUNDA OCH AVSLUTA

Markera tydligt for publiken att du borjar narma dig slutet.

Undvik plétsliga, ovantade slut.

Anvand fraser som summerar det du har sagt.

Avsluta inte med "det var allt” eller liknande.

Ta garna upp nagot pa slutet som visar pa framtidsmajligheter eller pa annat satt vacker
intresse.

Tacka publiken och uppmuntra till diskussion.

Till slut skulle jag vilja..

Avslutningsvis kan...

Jag ska sluta med ...

Till sist ska jag ...

Tack!

Tack for ert intresse / er uppméarksamhet!
Har ni fragor, sa svarar jag garna.

Vi har gott om tid fér diskussion.

Ordet &r fritt!



