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Hilsningsfraser — tervehdysfraaseja

Informellt - epdmuodollisestl : Formellt - muodollisestl:

Rakas kollega!

Heij! Kéara kollegal
Hej pa dig! Basta fru / herr / direktdr / Hyvd rouva/ herra / johtaja /
Hejsan! koordinator Jansson! koordinaattori Jansson!
Hej Marial Basta mottagare! Hyvé vastaanottajal
Basta kund! Hyvd asiakas!

Att beritta sitt drende — Asiastaan kertominen

Mitt arende géller er faktura. Asiani koskee laskuanne .
Jag hanvisar till ert telefonsamtal férra veckan. Viittaan viime viikkoiseen puheluunne.

Att be ndgon om nagot - Kun halutaan pyytaa jotain

Voitko ldhettdd hintaluettelon minulle?

Voisitko ottaa yhteyttd pomoosi mahdollisimman
pian?

Ystdvéllisesti ilmoita mikali muutoksia tapahtuu.
Pyydén sinua vastaamaan mahdollisimman pian!

Kan du sanda mig prislistan?

Skulle du kunna kontakta din chef sa fort som
majligt?

vanligen meddela om féréndringar sker.

Jag ber dig svara s& snart som mojligt!

Att besvara ett meddelande — Viestiin vastaaminen

Tack for att du tog kontakt. Kiitos yhteydenotostasi.
Tack fér ditt meddelande. Jag uppskattar att du i Kiitos viestistdsi. Arvostan ettd ilmoitit minulle
asiastal

informerade mig om saken!
Jag tackar f6r responsen.
Tack fdr ditt snabba svar.

Kiitdn palautteesta,
Kiitos nopeasta vastauksestasi.

Att beklaga Pahoitteleminen

o Pahomelen / Pahoittelemme

VI /Jag beklagar
. det intraffade - tapahtunutta
- férseningen - Viivastysté
- missfdrstandet - védrinkdsitysta
- missédet - vahinkoa
- felet - vikaa/ virhetta
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Informellt;

Vi skrivs / mejlas / hérs / ses!
Hér av dig!

Ha en trevlig helg (rsv) /
ett trevligt veckosiut (fsv/)

Glad pask / jul / midsommar!
Ha en trevlig / skén semester!

Formellt - muodollisesti:

Jag véntar pa ditt svar.
Tack pa férhand!
Hoppas du 4r néjd med svaret!

— 7~ Avsluthingsfraser— Lopetusfraaseja

Kirjoitellaan meilaillaan / kuulemiin / nékemisiin / ndhddan)
Kirjoittele / soittele! “anna kuulua itsestéisi”

Hyvda pyhdal /

Mukavaa viikonloppua

Hyvdad paasidistd / joulua / juhannustal

Hyvdd Jomaal

Odotan vastaustasi.
Kiitos etukéteent
Toivottavasti olet tyytyvdinen vastaukseen!

Avslutningshilsningar - Hyvéstelyfraaseja

Med vanlig halsning / Med vanliga hélsningar / M.v.h.

Haélsningar, Bo Lindquist / Bosse
Onskar Maj Sten / Majsan

Ystdvdllisin terveisin
Terveisin, Bo Lindquist / Bosse
Toivoo / Toivottaa Maj Sten / Majsan

Ovrig vokabulir - Muuta sanastoa

Ett e-postmeddelande (vard. ett mejl)
En mottagare

En avsdndare

En fil

En bifogad fil

En bilaga

Ett virus

En lank, -en, -ar, -arna

En ikon

Att skriva e-post / ett e-postmeddelande
Att skicka / sdnda e-post

Alt bifoga, -r, de, t en fil / ett dokument
Att printa, -r, -de, t /

att skriva, -er, skrev, skrivit ut

Alt (dubbel)klicka, -r, -de, -at

Att ta emot e-post

Att radera / kopiera / bitoga en fil

Obs!
Liittad liite = Att bifoga en bilaga
T ex. Jag bifogar rapporten.

Séhkdpostiviesti (ark meili)
Vastaanottaja

Lahettdja

Tiedosto

Liitetiedosto

Liite

Virus

Linkki

Kuvake

Kirjoittaa sdhképostiviesti
Lahettad sdhkopostiviesti
Liitt4a tiedosto / asiakirja
Tulostaa

(Kaksois)napsauttaa
~ Vastaanoltaa séhképostia=— — -~ - —-
Poistaa / kopioida / liittaa tiedosto

Jag sander rapporten som en bitogad fil

Rapporten sands som bilaga.
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