Pikaohje 19.12.2017 jove
Tukipyynnét oodi@aalto.fi.

Osallistujatietojen tarkastelu ja ilmoittautujalistojen tulostaminen WebOodista

Ohjeen lopussa erillinen ohje tenttiosallistujalistan ja tenttikielen tulostamisesta

Jotta osallistujalistoja voi tarkastella tai tulostaa WebOodista, tulee sinun olla opetustapahtumalla jossakin roolissa (opettaja/virkailija) tai sinulla tulee olla
erillinen kayttéoikeus opetustapahtumien muokkaamiseen.

1. Kirjaudu WebOodiin https://oodi.aalto.fi/a ja valitse paavalikosta

a. joko ”Omien kurssien hallinta”
b. tai Tyokalut —valikon kautta ”Opetustapahtumat” ja hae hakuehtoja kayttden haluamasi opetustapahtuma
(pienemman hakutuloksen saamiseksi kannattaa haku rajoittaa ainakin kohdasta Lukuvuosi, jos vanhempia tapahtumia ei haluta tarkastella) .

ETUSIVU / SISAAN OMIEN KURSSIEN HALLINTA TYOKALUT =

Tervetuloa WebOodiin!

2. Paina listassa = haluamasi opetustapahtuman kohdalla.


mailto:oodi@aalto.fi.

3. Avautuu Opetustapahtuma-naytto, josta ndet kurssin opetustapahtumahierarkian ja/tai tentin.

[ ELEC-E8700 Principles and fundamentals of lighting (1130166759) 0] Toiminnot Swuoritusten kirjaus sallittu
[[] Kurssi, Principles and fundamentals of lighting, 5 op / 3.33 ov, 14.09.2017 - 15.12.2017 43/-

] [] Kurssitentti Principles and fundamentals of lighting, 15.12.2017 o/- & K] [+ =] &y

=] Principles and fundamentals of lighting (KT), 15.12.2017 0/- K] [+ =] B8

[[1 [[] Luento Principles and fundamentals of lighting, 14.09.2017 -07.12.2017 43/- K] [+ [=] B&

T L01, 14.09.2017 -07.12.2017 43/- K] 1 = B4

[ Hae H Alkutilaan ” Muokkaa opettajan suorituskirjausoikeuksia IE /

Aliopetustapahtumien opiskelija siirtyvat my6s pddopetustapahtuman tietoihin

IImoittautuneiden maara

Maksimi (jos maaritelty) lIImoittautuneiden listan avaus

4. Klikkaamalla kuvaketta haluamasi paa- tai aliopetustapahtuman kohdalla paaset tarkastelemaan kyseiseen tapahtumaan ilmoittautuneita
opiskelijoita.
(HUOM! limoittautumiset periytyvét hierarkiassa ylospain. Ylla olevassa esimerkissa Kurssi-kohdasta nakyvat myds ainoaan aliopetustapahtumaan ilmoittautuneet.)



5. Avautuu Opetustapahtuman opiskelijat -ndytt6 josta padset kasittelemaan ilmoittautuneiden tietoja seka tulostamaan listoja.

Tulosta: [PDF1]/ [PDF2] [ixt1]/ [ixt2] [E1]/ [lisdtiedoilla excel2] [XML]
Osallistujat: [+ hyv 4 / - max (hyl 0) [ Sahkopostin ldhetys ] [ Tiedota statuksista ]

A) @Jarj' OpiskNro / Nimi / Statae 7 M| —sw M|

M 1 66671A Testi-Teekkari Hannan

Toiminnot

ID OT su =]
51D 0T su =]

Varsinainen iimoittautuminen E
] 2 53003P Nuutinen Pirkko Anneli

Varsinainen ilmoittautuminen E

Kohde: Eivalintaa E | Tarkista suoritusoikeudet | E

[siirra | [ Kopioi | [ valitse kaikki ryhmaan mahtuvat | |_Komplementti valitut |

B) @D Hylk&a valitut |

ID ja OT = lImoittautuneen
tietojen tarkastelu

SU = Linkki opiskelijan suoritukset
naytolle

A) Valitse kaikki ilmoittautuneet (massapaivitysnappi otsikkorivilld) tai vain osa heista yksitellen.

B) Paina Hyvaksy valitut. Ndin ilmoittautumiset on vahvistettu ja nailla opiskelijoilla ilmoittautumisen statukseksi on muuttunut ”Vahvistettu” (ndkyy myos
opiskelijalle itselleen).

e Jos opetustapahtuman ilmoittautumiseen on maaritelty automaattinen ilmoittautumisien vahvistaminen, ei hyvaksymista tarvitse tehda kasin.
e Jos haluat hylata jonkun, valitse hanet ja klikkaa Hylkaa valitut. Statukseksi tulee “Hylatty ilmoittautuminen”.

C) Tulosta/tallenna ilmoittautujalista. Tiedostovaihtoehdot: pdf, txt, xIs ja xml.

lImoittautujalista ndytetdan tiedostossa siina jarjestyksessa kuin se on talle naytolle jarjestetty. Taman sivun taulukon sarakeotsikkoa klikkaamalla
jarjestysta voi muuttaa. (Esim. klikkaa Nimi-otsikkoa, niin saat opiskelijat aakkosjarjestykseen.)

Opiskelija on voinut ilmoittautuessaan jattaa viestin opettajalle. Viestit voi katsoa klikkaamalla !-merkityn sarakkeen kohdalla ﬂ'I-néippéiintéi. Viestit nakyvat
my0s tiedostovaihtoehdoissa 2.



Tenttikielen tulostaminen/nayttdminen opiskelijalistalla

Valitse Opetustapahtuman opiskelijat ndyt6lta tulostus-muoto. Tuloste lisdtiedoilla excel2 sisaltdd mm. tiedon opiskelijan ilmoittamasta tenttikielesta

Tulosta: [PDF1]/ [PDE2] [Dxtl]/ [Dxt2] [E1]/ [lisdtiedoilla excel2] [XML]
Osallistujat: 1+ hyv 4 / - max (hyl 0) ’ S3hképostin |3hetys ] ’ Tiedota statuksista ]

Tiedoston avaamisesta Exceliin tulee oma ponnahdusikkuna josta valitaan
Open ja valitan hyvaksytadan Ok painikkeella

@ Openwith |Microsoft Excel (default) i

) Save File

[T] Do this automatically for files like this from now on.

Lisaksi avautumisen yhteydessa voi tulla varoitus tiedostomuodon epésopivuudesta. Avaa tésta oK
huolimatta tiedosto- valitse Yes

Opiskelijalista avautuu Excelissd — hyvaksy vield Enable Editing jotta néet listalla opiskelijan valitseman Tenttikielen

Osallistujat_ELEC-C

Home Insert Page Layout Formulas Data Review View PDF-XChange V6 @ Tell me what You Wi

o PROTECTED VIEW Ee careful—files from the Internet can contain viruses, Unless you need to edit, it's safer to stay in Protected View. Enable Editing



