Ei ole olemassa vain yhtd ainoaa oikeaa tapaa kirjoittaa tutkielma, mutta
on olemassa ohjeita, joita noudattaen voi tietia tutkielman Kkirjoittamisen
onnistuvan varmasti ainakin muotoseikkojen osalta.

Alla on yksi laatimani ohjeisto.

Lisda Kkirjoittamisohjeita:

www.Kielijelppi.fi

www.taik.fi /virtu/materiaalit/tiedonhakuopas/

Ohjeita kirjoittajalle

MUODOLLISUUKSIA
Suunnitelman nimidsivulla taytyy olla seuraavat tiedot:
Otsikko

Tekija: (nimi)
Opponentti: (nimi)
Ohjaaja: (nimi)

Paivays

Taiteen maisterin opinndayteseminaari
Taidekasvatuksen koulutusohjelma
Aalto-yliopiston taideteollinen korkeakoulu

(Alla on taidekasvatusseminaarin ohjeisto. Sitd voi rinnastaa muotoseikkojen
osalta MA-opinndyteseminaarissa tehtdavaan suunnitelmaan.)

Otsikon tulee vastata esityksen sisdltoa. Tarvittaessa kdytetaan tarkentavaa
alaotsikkoa.

Sisallysluettelon otsikoksi merkitaan Sisallys. Siina pitda nakya kaikki tekstissa
esiintyvat otsikot ja ne sivut, joilla otsikot esiintyvat. Sivunumerointi aloitetaan
2. tekstisivusta, myos lahdeluettelosivut numeroidaan.

Suunnitelman lukukappaleet kirjoitetaan sopivalla (1,2-1,5) rivinvalilla.
Pidemmat sitaatit sisennetddn ja Kirjoitetaan 1 rivinvalilla. Uuden kappaleen
alku erotetaan sisentamalla. Muista marginaalit (vas. reuna 3-4 cm, oik. 1,5 cm).
Lopullisen tyon taitto voi toki poiketa ndista ohjeista.

Painettujen teosten nimet kursivoidaan seka tekstissa etta lahdeluettelossa.
Artikkeleiden otsikot merkitddn lainausmerkein.

TYON JAKSOTTELU


http://moodle.uiah.fi/taik/mod/resource/view.php?r=4778
http://www.kielijelppi.fi/
http://www.taik.fi/virtu/materiaalit/tiedonhakuopas

Muodollisesti tutkielma jaetaan paalukuihin ja tarpeen mukaan erilaisiin
alalukuihin, jotka numeroidaan yleensa arabialaisin numeroin. Alalukuja on
oltava aina vahintdan kaksi (eli luku 1.1. edellyttda luvun 1.2.). Porrastusta
valiotsikoinnin avulla ei kannata kuitenkaan vieda niin pitkalle, etta sisalto
hajoaa pikkusirpaleisiin. Aina lukujen numerointia ei tarvita lainkaan, jos paa- ja
alaluvut erottuvat muuten selkedasti seka sisallysluettelossa ettd tekstissa.

Sisallollisesti ty0 jakaantuu johdantoon, kasittelyosaan ja yhteenvetoon. Taman
jalkeen seuraavat loppuviitteet (ellei ole kdytetty alaviitteitd), lahdeluettelo seka
mahdolliset liitteet.

JOHDANTO

Johdanto esittelee tutkielman aihepiirin, tutkimusongelman ja tutkimuksen
kysymyksen seka keskeiset ldhteet ja kasitteet.

Johdannossa on valttdmatonta tuoda esiin se mita tutkitaan ja miksi; siina
selvitetdan kasiteltavan ongelman tausta, merkitys ja kiinnostavuus. Lukijalle
voidaan myds antaa tutkielman ymmartamista helpottavia taustatietoja seka
tuoda esiin tutkielman padkohtia ja kuvata lyhyesti kasittelyn jarjestysta.

Johdannon tehtdvana on esitella tutkittava aineisto ja perustella sen rajaaminen;
johdannossa selitetdan lukijalle miksi ja miten aihe on rajattu. Tarkeda on myos
selvittaa tutkimuksen suhde aikaisempaan tutkimukseen: onko tutkielman
aihetta tai ongelmaa tutkittu aikaisemmin? Mainitse keskeisimmat tutkimukset
ja mahdollisesti niiden sisaltamat vaitteet tai hypoteesit. Aikaisempaa tutkimusta
voidaan kommentoida tarkemmin varsinaisessa kasittelyosassa.

KASITTELYOSA

Kasittelyosa on tutkielman laajin osa. Sen pyrkimyksena on kasitella valittua
ongelmaa tai aihepiirid johdonmukaisesti esiteltyjen ja kasiteltyjen kysymysten
kautta. Keskeiset vaitteet perustellaan ja niita havainnollistetaan esimerkkien,
kuvien ja tekstisitaattien avulla.

Lukijalle on oltava selvda, kenen esittamasta vaitteestd on kyse. Tama osoitetaan
paitsi sanallisesti (esim. "Barthesin mukaan") myo6s mahdollisimman tarkkojen
viitemerkint6jen avulla.

Kasittelyosassa tulee seurata johdonmukaisesti niita kysymyksenasetteluita
jotka on esitelty jo johdannossa.

YHTEENVETO

Lyhyessa yhteenvedossa kootaan ja kerrataan tutkielman tarkeimmat tulokset ja
johtopaatokset ja esitetdan mahdollisia lisakysymyksia tai vaitteitd, joihin
voidaan palata my6hemmassa tutkimuksessa, esimerkiksi lopputyossa.
Yhteenvedossa otetaan kantaa siihen, onko johdannossa mahdollisesti esitetylle



hypoteesille saatu vahvistusta ja verrataan oman tutkimuksen tuloksia
aikaisempiin tutkimuksiin. Padtdannossa voidaan ottaa esiin myos
tutkimusprosessin kuluessa herdnneita lisikysymyksia keskustelua ja
myo6hempaa tutkimusta varten.

TUTKIELMAN LOPPUUN LIITETAAN:

- VIITTEET jos niita kdytetaan

- LAHTEET (ks. ohjeet lihdeluettelon laatimista varten)

- LIITE TAI LIITTEET (jos useampia, numeroidaan - Liite 1, Liite 2 jne.)

REFEROINTI JA LAINAAMINEN

Lahteita kaytetaan tutkimuksessa kahdella tavalla: referoimalla ja lainaamalla.
Tutkielman lukijan on oltava koko ajan selvilla, milloin kyseessa on kirjoittajan
oma ajatus, milloin taas referoidaan tai lainataan toisten teksteja.

Referoitaessa tiivistetian oman tutkimuksen kannalta olennaiset lahteessa
olevat tiedot. Koska referointi ei ole sanasanaista lainausta, sitaattimerkkeja ei
kaytetd. Referoinnin ldhde ilmaistaan usein seuraavasti: Kailan mukaan...,
Kristeva toteaa..., Varton mielesta.... Taman lisaksi on tehtava asianmukainen
viitemerkinta.

Siteeraus tarkoittaa lahdetekstin sanasanaista esittamista. Tekstin sisalla sitaatti
on ehdottomasti merkittava lainausmerkkeihin. Valta kovin laajoja sitaatteja ellei
niiden kaytto ole aivan valttamatonta. Jos sitaatti on 3-4 rivia laajempi, se
esitetdan omana sisennettynd kappaleenaan, jolloin lainausmerkkeja ei tarvita.
Sisennys Kkirjoitetaan tiheammalla rivivalilla.

Sitaatti on toistettava tarkasti alkuperdisessa asussa jopa mahdollisia
kirjoitusvirheitd myoéten (talléin virheen jalkeen voi merkita suluissa sic.) (sic =
juuri ndin). Jos ldhdetekstista halutaan siteerata vain osa, pois jatetty osa
merkitddn ndin: [...]. Jos sitaatti katkaistaan kesken lauseen, pannaan sulkujen ja
kolmen pisteen jdlkeen se valimerkki, johon lause katkaisemattomana paattyy.
Esimerkki: Jos sitaatti katkaistaan [...], pannaan sulkujen ja kolmen pisteen
jalkeen se valimerkki, johon lause katkaisemattomana paattyy.

Sitaatin sisédlle voidaan tehda lyhyita ymmartamista helpottavia lisdyksia
hakasulkuihin.

LAHDEVIITTEET

Lahteitad kdytetdan joko tukemaan esitettyja vaitteita tai niiden avulla tuodaan
esille nakemyksig, joita halutaan kritisoida. Kummassakin tapauksessa
odotetaan, ettd lainaus sanoo jotain uutta ja olennaista kasitellysta aiheesta.
Tunnettuihin ja suhteellisen kiistattomiin tosiasioihin (esimerkiksi vuosiluvut tai
jonkun grafiikan menetelman esittely) ei tarvitse viitetta. Eika lahteena yleensa
kayteta esimerkiksi tietosanakirjoja, jotka esittavat faktoja.



Tekstissa on viitattava kdytettyihin lahteisiin. Selva ja johdonmukainen merkinta
on valttamaton edellytys, jotta lukija tietdd, mihin kirjoittaja perustaa tietonsa ja
jotta hdn voi halutessaan tarkistaa esitetyt tiedot.

Seuraavissa tapauksissa viittaaminen on valttamatonta:

1) Suorat lainaukset. Jopa parin kolmen sanan pituisten ilmausten lahde on
osoitettava (esim. Juha Varto toteaa, ettd tarkeda olisi “erddnlaisen
kuraattoriasenteen” luominen taidekasvatuksessa). Suoran lainauksen jalkeen
tulee siis aina viite.

2) Referoitaessa jonkun toisen ajatuksia lukijalle ilmoitetaan, kenen ajatuksista
on kyse (esim. Shusterman vaittaa etta...). Referointi kattaa referoidun tekstin
sisallon ohella my06s sen argumentaation rakenteet. Jos vaikkapa kaytat toisen
tutkijan esimerkkej3, siitd on kerrottava lukijalle.

3) Oman tyon perusldhtokohdan tai idean lainaaminen toiselta on ilmoitettava,
vaikka tama ei olisikaan kasitellyt asiaa sinun valitsemastasi nakékulmasta.

LAHTEIDEN MERKITSEMINEN

Taidekasvatuksen osaston tutkielmissa lahteisiin viitataan yleensa sisaviitteills,
jolloin viite laitetaan oman tekstin sisdan sulkuihin.

Esimerkki: Yhdysvaltalaisen taidehistorioitsija Grant H. Kesterin mielesta
tallainen ajattelutapa saa kuitenkin ajattelemaan, etta on olemassa tietty pysyva,
yhtendinen ja jarjestaytynyt maailma, jossa “lukutaitoiset” ovat
etuoikeutetummassa asemassa ja parjaavat paremmin (Kester 2004, 20).

Sulut jaavat loppupisteen ulkopuolelle, jos lainausta viitteen edella on kahdessa
tai useammassa virkkeessa.

Esimerkki: Kester toteaa, etta yhteisotaiteilijoiden materiaalina ovat sosiaaliset
suhteet. Kysymys on tavoista, joilla esteettisen kokemuksen avulla voidaan
haastaa konventionaaliset havaitsemistavat ja tietojarjestelmat. (Kester 2004, 3.)

Lahdeviitteen osat ovat Kirjoittajan sukunimi, vuosiluku ja sivunumero. Saman
kirjoittajan samana vuonna ilmestyneet teokset erotetaan toisistaan pienin
kirjaimin (esim. Riikonen 1999a ja Riikonen 1999b). Jos samaan viitteeseen tulee
usean eri Kirjoittajan lahteita tai saman Kirjoittajan eri ldhteitd, ndma erotetaan
toisistaan puolipisteella.

Esimerkki 1: Sederholm luonnehtii Kansainvalisia Situationisteja “maailman
viimeiseksi avantgardeliikkeeksi” (1994; 2000, 85).

Esimerkki 2: Merkitys on ennakko-oletusten rakentama, mika tarkoittaa, ettad
tulkinta myos tuo esiin jonkin tulemista kasitettavaksi (Heidegger 2000, 191-
197, 286; Valdés 1987, 59-62; Kusch 1986, 39; 90-93).

Ensimmaisessa esimerkissa viitataan ensin kokonaiseen teokseen tai artikkeliin,
joka kasittelee kyseista asiaa (1994) ja sen jalkeen tiettyyn sivuun
myOohemmassa tekstissa, jossa aihe tulee jalleen esille (2000, 85).



Jos kirjoittajan nimi mainitaan jo tekstiss3, sita ei tarvitse viitteessa toistaa, vaan
vuosiluku ja sivunumero merkitdan viitteiksi heti nimen jalkeen.
Esimerkiksi: Antti Hautamaki (2005, 59) tiivistaa [...].

Mikali lahteelld on useampia kirjoittajia, se ilmaistaan viitteessa lyhenteelli et al.
Esimerkiksi: (Efland etal 1998, 17.)

Tekijan etunimi tai etunimen alkukirjain merkitdan vain silloin, kun on useita
samasukunimisia kirjoittajia. Lahteelld ei ole aina ilmoitettua tekijaa. Silloin
sithen viitataan merkitsemalla lahteen otsikko tai sen alkuosa seka tietenkin
sivunumero.

Esimerkiksi monet nayttelykatalogit ovat tallaisia lahteita.

Seminaarit6issa ja muissa tutkielmissa tulee aina mahdollisuuksien mukaan
pyrkia kdyttdmaan alkuperadisteoksia. Mikali kuitenkin joudutaan kdyttdmaan
toisen kaden ldhdettd, se merkitadn viitteelld seuraavasti: (Irigaray 1984, 45 /
sit. Moi 1985, 1988). Koska Irigarayn teos ei ole ollut kasilla, se ei kuulu
lahdeteoksiin vaan sen tiedot annetaan alaviitteessa.

Jos viitataan usein samaan teokseen, siitd voi kayttaa lyhennetta (esim. Kuvien
keskella = KK). Lyhenteet selitetdan tekstissa ja lahdeluettelossa.

Esimerkiksi: Tutkin/kédytan seuraavassa Gaston Bachelardin teosta Tilan
poetiikka (jatkossa TP).

Jos samaan teokseen viitataan useita kertoja perakkain, voidaan kayttaa
lyhennettd emt. (emt. 51) (=edelld mainittu teos) tai mt. (=mainittu teos). Naita
merkintoja kdytetadn yleensa enemman ala- ja loppuviitteissa.

Joskus kdytetdadn vertausviitteitd: merkinta ks. (=katso) viittaa yleensa
Kkirjoittajan esittiman tiedon kanssa samansuuntaiseen tietoon, merkinta vrt.
(=vertaa) taas ainakin jossain maarin Kirjoittajan vaitteista poikkeavaan tietoon.
Ndista voidaan tehda erilliset maininnat nootteihin.

Viitteita voi sijoittaa my0s erilliseksi viiteosastoksi tyon loppuun (talléin on
yleensa kaytetty sisaviitteita lahteita ilmoitettaessa), otsikolla Viitteet. Nama
ovat pienid kommentteja, tarkennuksia, huomautuksia, jne. Jos viitteessa
mainitaan teoksia, joita ei kdsitella varsinaisessa tekstissd, ndiden teosten
lahdetiedot mainitaan viitteessa eika lahdeluettelossa.

Kommentit ym. lisdykset, joiden ei haluta raskauttavan itse tekstia, vieddan
alaviitteeseen.

LAHDELUETTELO

Lahdeluetteloon merkitaan vain ne lahteet, joihin tydssa viitataan. Lahteet
ryhmitellaadn tarvittaessa:

Lahteet ja muu Kirjallisuus
Painamattomat ldhteet



WWW-lahteet/Elektroninen kirjallisuus/Internet-lahteet

Painamattomat lahteet (=kasikirjoitukset, opinnaytetyot, haastattelut, luennot,
jne.) mainitaan painettujen lahteiden (= kirjat, aikakaus- ja sanomalehdet,
julkaisu- ja monistesarjat) jalkeen omana ryhmanaan.

Kirjaldhteistd annetaan seuraavat tiedot:

a) kirjoittajan sukunimi, etunimi

b) kdytetyn laitoksen ilmestymisvuosi ja esim. sulkuihin alkuperaisen laitoksen
ilmestymisvuosi

c) teoksen tai artikkelin nimi alaotsikkoineen (teoksen nimi kursiivilla, nimen
eteen jatetdan kaksi tyhjaa lyontia ilman valimerkkid, tai kaksoispiste tai pilkku.
Esim. Dewey, John 1980 (1934): Art as Experience.

Tarvittaessa teoksen alkukielinen nimi annetaan suluissa.

d) kokoomateoksen (johon artikkeli sisdltyy) toimittajan nimi tai toimittajien
nimet seka teoksen nimi alaotsikkoineen (kursivoituna) tai aikakauskirjan nimi
(kursivoidaan), volyymi, numero ja sivut.

Esimerkki 1: Lippard, Lucy R. 1995: “Looking Around: Where we are, where we
could be.” Teoksessa Lacy, Suzanne (toim.): Mapping the Terrain. New Genre
Public Art. Seattle: Bay Press; s. 114-130.

EsimerkKi 2: Plant, Sadie 1993: “Nomads and Revolutionaries.” Journal of the
British Society for Phenomenology, vol. 24, no. 1, January 1993; s. 28-35.

e) mahdollinen tieteellisen sarjan nimi ja sarjanumero.

Esim. Sederholm, Helena 1998: Starting to Play with Arts Education. Study of
Ways to Approach Experiential and Social Modes of Contemporary Art. Jyvaskyla
Studies in the Arts, no. 63.

g) kustantaja ja kustantajan kotipaikka, (ei painopaikkaa!)

Taydelliset 1ahdetiedot kirjoista ja niissa julkaistuista artikkeleista nakyvat tassa:
Dewey, John 1980 (1934): Art as Experience. New York: Perigree Books.
Lippard, Lucy R. 1995: “Looking Around: Where we are, where we could be.”
Teoksessa Lacy, Suzanne (toim.): Mapping the Terrain. New Genre Public Art.
Seattle: Bay Press; s. 114-130.

Sederholm, Helena 1998: Starting to Play with Arts Education. Study of Ways to
Approach Experiential and Social Modes of Contemporary Art. Jyvaskyla Studies
in the Arts, no. 63. University of Jyvaskyla.

Sanomalehtiartikkelit merkitaan paasaantoisesti samalla tavalla kuin muut
kirjalliset lahteet, mutta niihin ei laiteta sivunumeroa.

Esim. Riuttamaki, Maija-Riitta 2006: “Yhdessa pdydan aaressa.” Helsingin
Sanomat 29.9.2006.

Painamattomat lahteet voivat olla monentyyppisia, joten niiden
merkitsemiskdytonnoissa kannattaa kayttaa omaa jarkeaan niin, etta kaikki
olennaiset tiedot on esitetty.

Esimerkiksi:

Alatalo, Hannes 2005: Variympyran kielioppi. Taideteollisen korkeakoulun



taidekasvatuksen lopputyd.

Haikala, Eeva-Mari 2005: Raakamateriaalia videoteoksiin. VHS-video.
Pula-aika: Sitkeda voimaa osa 4/4. TV-sarja sotavuosista. Esitetty TV1:ssa
29.9.2006.

Uusitalo, Kristiina: Sahkoépostikirje seminaarityon kirjoittajalle 27.3.2006.
Varto, Juha: Haastattelu 30.3.2003.

Artikkeli tietoverkossa (mukaan myds paivamaara jolloin sivu on viimeksi
avattu):

Perloff, Marjorie Tolerance and Taboo: Modernist Primitivisms and
Postmodernist Pieties.
http://wings.buffalo.edu/epc/authors/perloff/tolerance.html. 10.5.2001.
Valjakka, Timo 2004, "The Church Boat Lands in Brighton.” http://www.frame-
fund.fi/aom/kaikkonen/introduction.shtml 20.6.2005.

Lahdeluettelon (ja tekstiviitteiden) laatimisessa kaikkein tarkeintd on
johdonmukaisuus. Lahteiden ja viitteiden merkintatavat vaihtelevat
tieteenaloittain ja jopa kirjoittajittain, joten kdytannéllisinta ja
lukijaystavallisintd on opetella yksi systemaattinen merkintdtapa ja noudattaa
sita.

Esimerkiksi:
Lihteet

de Certeau, Michel 1984: The Practice of Everyday Life. (Alkuteos Arts de faire.
Kaantanyt Steven F. Rendall.) Berkeley: University of California Press.

Dewey, John 1980 (1934): Art as Experience.New York.: Perigree Books.
Kivirinta, Marja-Terttu 1995: "Voima, valta ja kuolema.” Teoksessa Kaarina
Kaikkonen teoksia tilassa 1985-1995. Ymparistotaiteen Saatio, Yliopistopaino
1995.

Rossi, Leena-Maija 2000: "Kuolleet lehdet ja muita menetyksen ja jatkumisen
kuvia.” Mikkelin taidemuseon julkaisemassa ndyttelyluettelossa Kaarina
Kaikkonen, Kristiina Uusitalo 9.6.-10.9.2000.

Painamattomat ldhteet

Alatalo, Hannes 2005: Variympyran kielioppi. Taideteollisen korkeakoulun
taidekasvatuksen lopputyd.

Haikala, Eeva-Mari 2005: Raakamateriaalia videoteoksiin. VHS-video.
Pula-aika: Sitkeda voimaa osa 4 /4. TV-sarja sotavuosista. Esitetty TV1:ssa
29.9.2006.

Kirjallisuus

Kaikkonen, Kaarina 1993: "Aika synnyttad, en mina.” Teoksessa Torsti Lehtinen


http://moodle.uiah.fi/taik/mod/resource/view.php?r=4775
http://moodle.uiah.fi/taik/mod/resource/view.php?r=4775

(toim.): Totuus, kaipaus, kauneus. Kirjapaja 1993; s. 30-37.
Mukka, Timo K. 1970: Kyyhky ja unikko. Porvoo: WSOY.

HS



