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Viestintä ja projektinhallinta (A77A00300) 
Marketta Majapuro 
 

 Tiimitehtävä 10 % 
 Pituus enintään 10 sivua 
 Palautus viimeistään ma 15.4. 

Projektisuunnitelma   

Tavoitteena on saada projektitehtävä ajoissa käyntiin, suunnitella työn toteutusta eri vaiheineen ja 
tehtävineen sekä päättää virtuaalityöskentelyssä käytettävistä kanavista ja välineistä. Suunnitelma voi 
sisältää taulukoita, kaavioita, nelikenttiä ja kuvia mutta vain osana tekstiä. Toisin sanoen suunnitelma 
laaditaan tekstinä, jonka osia voi havainnollistaa mainituilla asioilla, mutta suunnitelma ei voi koostua 
vain taulukoista ja listakohdista yms. Kiinnittäkää huomiota myös informatiivisiin väliotsikoihin. 

Käsitelkää suunnitelmassa seuraavat asiat: 

Tiimin jäsenet 

Projektin aihe 

Projektin tausta 

– Lyhyt toimialan tausta 

– Lyhyt yrityksen tausta: missio, visio, tavoit-
teet ja arvot  

– Esittely projektin ongelmasta 

– Perustelut aiheenvalintaan ja siihen, miten suunnitelmanne sopii yrityksen strategiaan ja mitä 
arvoa projektinne voi tuoda yritykselle  

Projektin tavoitteet 

– Projektialueen rajaus eli tarkennus siitä, mihin projekti (scope) keskittyy ja etsii vastauksia 

– Tavoitteen tarkempi muotoilu 

– Käyttäjäryhmä ja edut sille 

– Käytännön toimet kuten yhteydenotot ja haas-
tattelut, kyselyt 

– Taustatutkimus ja benchmarkkaus alan toimi-
joihin meillä ja muualla maailmassa  

– Vrt. ns. Business Model Canvas 

Tiimin roolit 

– Oman henkilökohtaisen SWOT-analyysin pe-
rusteella laadittu analyysi tiimin jäsenten osaa-
misalueista ja vahvuuksista sekä kehitysmah-
dollisuuksista ja -tarpeista 

– Vastuualueiden tunnistaminen 
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Tiimin viestintä 

– Kasvokkaisten tapaamisten tarve ja järjestäminen 

– Projektinhallinnan työkalujen ja yhteydenpitovälineiden 
valinta tiimin sisäiseen virtuaaliseen viestintään 

Sidosryhmät 

̶ Sidosryhmien tunnistaminen ja odotukset sekä mahdolliset rajoitteet projektitehtävälle 

– Yhteydenottojen järjestäminen ja aikataulutus     

Riskianalyysi 

– Projektin riittävän haasteellisuuden arviointi (tehtä-
vien arviointiperusteet, 6 op = 160 tuntia yksi tiimin jä-
sen)  

– Toteuttamismahdollisuudet kurssin resurssien puit-
teissa 

– Riittävän taustamateriaalin ja tutkimuskirjallisuu-
den löytyminen 

– Riskit muiden toimijoiden näkökulmasta (asiakas-
yritys, toimittaja(t), kuluttajat, kilpailijat) 

– Mahdolliset muut ongelmat ja niihin varautuminen 

Aikatalutus 

– Projektin virstanpylväiden hahmotus 

– Vastuunjako aikatauluissa pysymisessä 

– Käytännön toimien aikatauluttaminen kurssitehtävien lisäksi 

 

Merkitkää projektisuunnitelmaan myös käyttämänne lähteet. Jo tässä vaiheessa on hyvä perehtyä Aal-
lon Oppimiskeskuksen ohjeisiin viitteiden ja lähteiden merkinnästä 

https://libguides.aalto.fi/tieteellinen_viittaaminen 
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