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Tervetuloa!

Sisalto

Raportoinnin ABC:

* Miksi kirjoitan?
* Mité kirjoitan?

P

* Miten kirjoitan?




Miksi kirjoitan?

* Tavanomaisia syita kirjoittaa:
— Kaurssin suoritusvaatimuksiin kuuluu kirjallinen harjoitustyo.

— Sopimuksessa on luvattu luovuttaa asiakkaalle
projektin tekninen dokumentaatio.

— Lehti menee kohta painoon ja sivulle 3
tarvitaan viela puolen sivun juttu.

» Ainoa kunnollinen syy kirjoittaa:

"Haluan kertoa tdman tarkedn asian
juuri nyt ja juuri talle lukijakunnalle”.
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Mita kirjoitan?
» Teknisen raportin tavanomainen rakenne on:
Tiivistelma (< 1 sivu)
Johdanto (n. 1 sivu)

Tausta

Tavoite Paateksti
Paateksti
\]Ohtopa-atokset (n- 1 Sivu) WI@ 11 I IITAVIT I“
Liitteet (tarvittaessa) Tausta ja Johto-

tavoite paatokset
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Toinen nakokulma
(Toulmin-Zappen-malli)

Kirjoituksen osat ovat:

TILANNE:  Miksi tamé on lukijalle tarke&aa?
ONGELMA: Mikéa nykytilanteessa on ongelma?
RATKAISU: Miten asiaa on yritetty ratkaista?

ARVIOINTI: Toimiiko ehdotettu ratkaisu?
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Harjoitus

Kirjoita oheisesta tekstista tiivistelma (max. 50 sanaa)
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Tekninen raportti ei ole tenttivastaus

» Loppuraportin pitdé olla itsendinen tieteellinen kirjoitus
— Lukijan pitdd ymmartaa se, vaikka han ei nakisikaan
alkuperdista tehtadvanantoa.
— Tyo6ssa pitédé siis omin sanoin kertoa,
mihin kysymyksiin ty6 pyrkii vastaamaan.

» Tydssd on myo6s hyva keskustella tydhon liittyvista
rajauksista.
— Miksi valittiin juuri ndmé kysymykset?
— Mitd muita kysymyksia olisi voinut valita,
multta jatettiin kuitenkin pois? Miksi?
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Yhdenmukaistaminen

» Loppuraportti tulee olemaan synteesi
usean eri kirjoittajan tuotoksista.

+ Palasten pitaa sopia yhteen!

e Tarkistakaa, etta: e

— Tarinan kulku on looginen (asiat oikeassa jarjestyksessa,
ei yllattavia hyppayksia, ei saman asian tarpeetonta toistoa).

— Ei horjuvuutta terminologiassa ja symboleissa.

— Yhtenéinen ulkoasu, l&hdeviittauskaytannot,
kuvien ja taulukoiden numerointi, jne.
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Muutamia erityiskysymyksia

Tyylilaji: tieteellisen tekstin erityispiirteista

Varmuus ja epavarmuus

Lahdeviittausten kaytto

Kirjoittajan oma aani

Kaavioesitykset
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Tyylilajin vaikeus (ja helppous)

Auttaako se
ymmartamaan
tarinaasi?

Voiko nain

kirjoittaa?

Tekninen raportti ei ole rituaaliteksti.
Tekninen raportti on tarina, joka etenee
lahtopisteesta johtopaatoksiin.
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Tiedosta tyylilaji

» Tekninen raportointi on usein hyvinkin suoraviivaista
ja yksioikoista
— Tarjouspyynnét, tarjoukset, kauppasopimukset
— Asennus-, kaytto- ja huolto-ohjeet
— Tekniset standardit, viranomaismaaraykset
— jne.

» Talla kurssilla harjoitellaan myds tieteellisen tekstin
kirjoittamista => kurssin harjoitustyot pitaa kirjoittaa
noudattaen tieteellisen tekstin kaytantoja.
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Tieteellisen tekstin erityispiirteita

* Varmuuden ja epavarmuuden hallinta — savyerot
» Tapa perustella asioita — lahdeviitteiden kaytto

* Kirjoittajan oma aani — synteesin muodostaminen
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Varmuuden ja epavarmuuden savyerot

Vertaile seuraavia lausumia:

a) Mittaustulosten mukaan lattiarakenne parketin alla on kastunut.

b) Mittaustulosten mukaan vaikuttaa silta,
etta lattiarakenne parketin alla on kastunut.

¢) Mittaustulosten mukaan lattiarakenne parketin alla
saattaa olla kastunut.

d) Mittaustulokset eivat sulje pois sitd mahdollisuutta,
etta lattiarakenne parketin alla on kastunut.

e) Mittaustulosten mukaan vaikuttaa silta,
etta lattiarakenne parketin alla on kuiva.

f) Mittaustulosten mukaan lattiarakenne parketin alla on kuiva.
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Lahdeviitteet ja niiden kaytto

Esimerkkiteksti 1:

"Mittaus voidaan tehda useilla eri menetelmilla,
joista paras on menetelméa A.”

Kyseessa on vaite ilman mitaan perusteluja.

Perustelemattomia vaitteita voi esittaa tieteellisessa
tekstissa ainoastaan silloin, kun kyseessa on triviaali asia
tyyliin "Tukholma on Ruotsin paakaupunki”.
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Lahdeviitteet ja niiden kaytto

Ns. Harvardin
Esimerkkiteksti 2: jarjestelman
mukainen
lahdeviittaus

"Mittaus voidaan tehda useilla eri menetelmilla,
joista paras on menetelméd A (Kallio 1992). ”

Nyt vaite on perusteltu lahdeviittauksella
(tutkija nimeltd Kallio on julkaissut vuonna 1992 tuloksia,
joiden perusteella voidaan esittaa ko. vaite).

Jaljitettévyys on tieteellisen tekstin peruspiirre!
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Lahdeviitteet ja tekstin taloudellisuus

Lahdeviitteet tuovat kirjoittamiseen taloudellisuutta.

Sinun ei tarvitse esittaa kaikkea itse. Kayttamalla
lahdeviitteita voit tukeutua vanhaan.

"Mittauksissa kaytettiin menetelmaa A (Kallio 1992).”

Myd0s lukija paasee helpommalla, koska han nékee
yhdella silmayksella, ettd olet kayttanyt samaa
menetelmaa kuin Kallio.
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Lahdeviitteet ja edistys

Jos lahdeviittauksella perusteleminen olisi ainoa tapa
perustella vaitteita tieteellisessa tekstissa, mitdan uutta
ei voitaisi enda esittaa ja kaikki edistys pysahtyisi.

Toinen tapa perustella vaitteitd on, etta kuvaat kaikki

tiedonhankinnassa ja johtopaattsten teossa kayttamasi
menetelmat niin tarkasti, etta tydsi on toistettavissa.

Tama on uusien asioiden raportointiin kaytetty tapa.

Taas on paasty jaljitettavyyteen!
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Kirjoittajan oma aani

Tieteellisen tekstin kirjoittaja joutuu vélttelemaan kahta
aaripaata:

Ei villeja vaitteita. Al4 piiloudu toisten taakse.
Kaikki, mita sanot, pitaa pystya Ei riitd, etta yksinkertaisesti vain
perustelemaan. kerrot, mitd muut ovat sanoneet

ja jatat asian sitten siihen.
Jos et perustele vaitettasi omilla

laskelmilla, koetuloksilla, tms., Sinulla taytyy olla jotain omaakin
sinun taytyy perustella vaitteesi sanottavaa. Sinun pitdd muodostaa
kirjallisuuden avulla eli kayttaa kriittinen synteesi.

hyvaksi muiden tekemaa tyota.
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Kriittinen synteesi — 1

Esimerkkiteksti 1:

"Mittaus voidaan tehda useilla eri menetelmilla,
joista paras on menetelmé A (Kallio 1992).”

Kyseessa on pelkka informaation valitys.

Tama toteamus on hyddyllinen ainoastaan niille lukijoille,
jotka eivat ole aiemmin tunteneet Kallion tutkimusta.

Kirjoittaja ei ole synnyttanyt juuri mitdan lisdarvoa.
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Kriittinen synteesi — 2

Esimerkkiteksti 2:

”Muittaus voidaan tehda useilla eri menetelmilld, joista paras on
menetelmd A (Kallio 1992, Ryti 1996, Paasikivi 1997).”

Lukija saa tietad, etta kolme eri tutkijaa on kasitellyt asiaa.
Kirjoittajan kayttama muotoilu tarkoittaa, ettéa kaikki kolme
tutkijaa ovat paatyneet tasmalleen samaan johtopaatokseen.

Lukija saa jo enemman tietoa kuin esimerkissa 1.
Mutta mitd mielta kirjoittaja itse on?
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Kriittinen synteesi — 3

Esimerkkiteksti 3:

”Kallio (1992) totesi, ettd menetelmét A ja C antavat luotettavia
tuloksia, mutta menetelmd A on hanen mukaansa helppokéyttoi-
sempi. Kallio ei tutkinut menetelmé& B. Toisaalta Rytin (1996)
havaintojen mukaan menetelmét A ja B ovat luotettavia, mutta
menetelmalld C mitatut tulokset olivat virheellisia silloin kun
lampdtila oli korkea. Paasikivi (1997) puolestaan arvioi, ettd
kaikkia kolmea menetelméé voidaan kayttédd. Hanen mukaansa
menetelmd A on Kkallein ja C halvin. Esitettyjen tulosten
perusteella voidaan arvioida, ettd menetelmd A on sopivin.”
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Kriittinen synteesi — 4

Esimerkkitekstissa 3 kuvatut aiemmat tutkimukset:

Kallio (1992) ++
Ryti (1996) ++ Jedb -
Paasikivi (1997) + ++ +++

Huomaa: kyseiset kolme tutkijaa eivat esita tasmalleen
samaa vaitettd => taman pitda nakya heidan tuloksiaan
kuvaavassa tekstissa!
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Kriittinen synteesi — 5

Esimerkkiteksti 3:

”Kallio (1992) totesi, ettd menetelmét A ja C antavat luotettavia
tuloksia, mutta menetelmd A on hanen mukaansa helppokéyttoi-
sempi. Kallio ei tutkinut menetelmé& B. Toisaalta Rytin (1996)
havaintojen mukaan menetelmét A ja B ovat luotettavia, mutta
menetelmalld C mitatut tulokset olivat virheellisia silloin kun
lampdtila oli korkea. Paasikivi (1997) puolestaan arvioi, ettd
kaikkia kolmea menetelmaa voidaan kayttdd. Hanen mukaansa
menetelma A on Kallein ja C halvin. |Esitettyjen tulosten

perusteella voidaan arvioida, ettd menetelmd A on sopivin.”

Aalto-yliopisto x
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" e Taman tekstin kirjoittajan oma aani!

Ota kantaa

Vertaile seuraavia lausumia:

a) Laite X on paras (Ahtisaari 2010).
b) Ahtisaaren (2010) mukaan laite X on paras.
c) Ahtisaari (2010) vaittaa, etta laite X on paras.

d) Ahtisaari (2010) on esittanyt koetuloksia, joiden perusteella
han on paatynyt johtopaattkseen, etta laite X on paras.

e) Ahtisaari (2010) on esittéanyt koetuloksia, joiden perusteella
vaikuttaa siltd, etta laite X on paras.

f) Ahtisaari (2010) on esittanyt koetuloksia, joiden perusteella
voidaan arvioida, etta laite X on paras.

Aalto-yliopisto . a s m . T
A. Lo eten Havaitsetko kirjoittajan oman aanen?
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Ala plagioi!

Luvaton lainaaminen eli plagiointi (engl. plagiarism)

Plagioinnilla tarkoitetaan jonkun toisen julkituoman tutkimus-
suunnitelman, kasikirjoituksen, artikkelin tai muun tekstin,

tai sen osan, kuvallisen ilmaisun tai kdannodksen esittamistd omana
(Tutkimuseettinen neuvottelukunta 2012, s. 9).

Plagiointi tieteellisessa tai taiteellisessa toiminnassa voi olla liséksi
kaavion, ohjelmakoodin, visuaalisen, auditiivisen tai mink& tahansa
muun teoksen luvatonta lainaamista. Plagiointia on seka suora etta
mukaillen tehty kopiointi (Tutkimuseettinen neuvottelukunta 2012,
s. 9).

A' PRA it https://into.aalto.fi/pages/viewpage.action?pageld=1183861
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Kotimaa

s sese ®

Maisteri jai jalkikateen kiinni vilpista ja
plagioinnista - KHO perui miehen tutkinnon

Korkein hallinto-oikeus linjasi. miten korkeakoulututkinto voidaan peruuttaa myShemmin.

ita-suomen yliopiston Canthia-rakennus KUODIOSSa. (xuva: PENTTI vANSKA)

Lasse Kerkeld HS 0
Julkaistu: 16.5.2016 14:32

KORKEIN hallinto-oikeus (KHO) peruutt maanantaina yli nelji vuotta
sitten mySnneryn maisterin rutkinnon tutkimusvilpin vuoksi.

KHO linjasi ddrdkselldin, miten jo myd y
korkeakoulututkinto voidaan purkaa jalkeenpiin.

"Lainsdédintd on vaiennur siitd”, sanoo Iti-Suomen yliopiston johtava
lakimies Petri Rintamiki.

Aalto-yliopi: ) )
A_ L";:’ogk‘;':f‘% Helsingin Sanomat 16.5.2016
http://www.hs.fi/kotimaa/art-2000002901472.html
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Turnitin-alkuperéaisyystarkistus

ims

Hazardous Waste | -Tanks, “Aqueous/organic _ phase | Pump o bumer or
Liquids segregated by | separation atomizing nozzle

chemical ‘Blending of compatibles

compatibility -Preheating to  reduce

- Drums viscosity )

~Solids filtration, usually in-

Medical Waste | -Red bags or | -None -Manual  (especially for

puncture- smaller units)

el

m’ml'hig".hﬂ! i)
, there are many variations in the meth “-‘--mmminm?nmﬂmmmdw
waste incineration facilities. Usually, firstly, the waste are mixing to improve feeding and combustion

Fihvb\l Hawever, mixing of hazardous waste can involve risks. Then, they are shredded, thus the

homogeneity of the waste is img

stable emissions from the fu

resulting in more even combustion and reduction and more

Al Inaimesrivaeisen  Turnitin-ohjeet: https://wiki.aalto fi/display/turnitinfi/ Turnitin+opiskelijoille
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=
Kaaviokuvan tekeminen oikein — 1/3
12.0000
10.0000
8.0000
E # Laskelmat (yhtalo 1)
g so000 oo i
= > Koetulokset (Kekkonen)
4.0000
2.0000
0.0000
0.0000 5.0000 10.0000 15.0000 20.0000 25.0000 30.0000 35.0000 40.0000
Aika([s]
Aalto-yliopist . . .
A PR Kuvatehty Microsoft Excelin perusasetuksilla
=
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Kaaviokuvan tekeminen oikein — 2/3

20 ;
- = Laskelmat (yht&lo 1)
[ - = Laskelmat (yhtalo 2)
15 Koetulokset (Kekkonen)
B Koetulokset (Koivisto)

Massa [kg]
=
o

[ m
T Cm
S e R
0 [ 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
0 10 20 30 40
Aika [s]
Aalto-yliopisto .
A_ InsingSritieteiden Muokattu versio
|
Kaaviokuvien tekeminen oikein — 3/3
Pvstvakseli Viivalajit erottuvat
alkga ﬁollasta /selkeasti janeon
’ 20 ‘ valittu loogisesti.
\ —— Laskelmat (yhtalo 1) Normaalikaytanto:
15 B e ey || laSkelmien tulokset
g = (Kolvisto) kayrastoina,
10 - mittaustulokset
é . A N :h,\‘r / yksittaisina pisteina.
- "B b
Kummallakin / 10 30
akselilla on otsikko Aika [S

ja akseleilla kaytetyt
mittayksikot on

spesifioitu.
Desimaalien m&ara jarkeva.

Klrjalmetja numerot
ovat riittavan isoja.

Aalto-yliopisto
Insindéritieteiden
B korkeakoulu

15



Miten kirjoitan?

1. Tee se itsellesi helpoksi:

— Tietokoneen kayttotaito AN
(tekstinkasittelyohjelma, kuvat, tulostimet,...) f@ @
— Aputyodkalut: jasentely, l[Ahteidenhallinta,... J

— Muistiinpanot tyon edetessa

— Prosessikirjoittaminen, miellekartat,
ym. tydskentelytavat

— Versiointi, versionhallinta, varmuuskopiointi
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Versionhallinta

@_] Tulisijat_historia_v24.doc Microsoft Word 9... 96 KB

@_] Tulisijat_historia_v25.doc Microsoft Word9... 100 KB

@_] Tulisijat_historia_v26.doc Microsoft Word 9 104 KB

] Tulisijat_historia_v27.doc Microsoft Word 9... 106 KB

@_] Tulisijat_historia_v30.doc Microsoft Word 9... 138 KB

@1 Tulisijat_historia_v31.docx Microsoft Word D 70 KB

@ Tulisijat_historia_v32.docx Microsoft Word D... 71 KB

H \ﬂ_] Uunit_v01.doc 291.2011 22:48 Microsoft Word 9 51 KB
22.3.2015
TP

Tulisijat / historia / v.32

Versio 31 siivottu 20.2.2014. Jos sama asia on ollut kahdennettuna usean otsikon alla,
se on karsittu vain yhteen kohtaan.




Miten kirjoitan?

2. Noudata saantoja: tapauskohtaiset ohjeet
— Valmiit kirjoituspohjat
— Opinnaytetoita koskevat ohjeet
— Lehtien ja konferenssien kirjoitusohjeet
— Standardit
— Toimialojen vakiintuneet kaytannét
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Lisda neuvoja:

 llkka Kauranen, Pasi Ropponen ja Mika Aaltonen:
Tutkimusraportin kirjoittamisen opas.
Teknillinen korkeakoulu, opintotoimisto, Otaniemi 1993.

» Tutkinto-ohjelmien antamat ohjeet opinnaytetoista.
e Ym.,, ym...

» Paras tapa oppia: lue paljon, kirjoita paljon!!!
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