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Koehenkilopalkkiot tutkimustoiminnassa

Tata ohjetta sovelletaan tilanteissa, joissa tutkimustoiminta vaatii koehenkildiden kayttamista ja
heille halutaan maksaa korvaus. Rahana maksettavat koehenkilépalkkiot ja -korvaukset makse-
taan aina jélkikateen ja henkildn tilille, jotta voimme varmistua Aallon varojen asianmukaisesta
kirjaamisesta. Ennen palkkioiden maksamista on varmistettava, etté projektin rahoittaja hyvak-
syy palkkiot rahoitettaviksi kustannuksiksi.

Vaihtoehtoiset toimintatavat

1. Kohdennettu lahjakortti / elokuvalippu

Kayttdkohde

Mahdollinen toimintapa 20 € ja sité pienempien palkki-
oiden maksamisessa.

o Korvaus suoritetaan kohdennettuna lahjakorttina (esim.
elokuvalippu). Lahjakortin tulee olla sitovasti kohden-
nettu tiettyyn tavaraan tai palveluun.

Huom! Jos saaja saa vapaasti valita lahjakortilla hankki-
mansa tuotteen tai palvelun, lahjakortti katsotaan raha-
palkkioksi verrattavaksi suoritukseksi (esim. KHO 1982
I 572) eika lahjakortiksi. (Kts. kohta 3.)

Ty6suhde Aaltoon

e Henkild voi olla tydsuhteessa Aaltoon

Korvattava summa

e Mahdollinen tapa 20 € ja sitd pienempien palkkioiden
maksamisessa

Verotus

e FEi vaikutusta verotukseen

Maksutapa

e Luovutetaan valittdémasti koehenkildna toimimisen jal-
keen koehenkildlle

Henkil6lta tarvittavat tiedot

e Nimi, pvm, allekirjoitus lahjakortin vastaanottamisesta,
seké antajan nimikirjaimet

Prosessikuvaus

1. Lahjakortit hankitaan normaalin hankintaprosessin
kautta ja maksetaan joko yliopiston maksukortilla tai las-
kua vastaan.

2. Kulu kohdistetaan maksutavan mukaan projektin kuluksi
joko M2- tai R8-jarjestelmien kautta.

3. Jokaisen lahjakortin saajan on kuitattava lahjakortti saa-
duksi.
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2. Korvaus tutkimuksen kohteena olemisesta (kaytt6korvaus)

Kayttékohde

Tieteellista tutkimusta varten tehtava koe, jossa on useita
koehenkiloita.

Tydsuhde Aaltoon

e Henkild voi olla tydsuhteessa Aaltoon, jolloin peritdan
aina ennakonpidatys.

o Mikali henkild ei ole tydsuhteessa Aallossa ja korvaus
alle 20 € voidaan ennakonpidéatys jattaa tekeméatta.

Korvattava summa

o Ei erikseen maaritetty

Verotus

a) Jos korvaus yli 20 € tai henkilé saanut kuluvan vuo-
den aikana korvauksia yhteensa yli 20 € tai Aalto yli-
opiston tyodntekija:

Saajalle veronalaista tuloa, tarvitaan verokortti ennakon-
pidatysta varten.

b) Mikéli henkildlla ei ole tyésuhdetta Aaltoon ja kor-
vaus maksimissaan 20 €/vuosi:
ennakonpidatysta ei tarvitse toimittaa

Maksutapa

e Maksetaan henkildn tilille jalkikéteen

Henkil6lta tarvittavat tiedot

o Taytetdan jokaisesta koehenkildsta tutkimuksen yhtey-
dessé lomake "koehenkilén kayttékorvaus”

Prosessikuvaus

1. Koejérjestelyn yhteydessa keratdan koehenkilbiltéa koe-
henkilokohtaiset kayttokorvauslomakkeet

2. Toimitetaan lomakkeet laitoksen HR:lle, joka toimittaa
ne palkkoihin

3. Palkkaryhm& maksaa korvauksen henkil6n tilille seuraa-
vana mahdollisena maksupaivana erapaivasta riippuen
(kts Insidesta aikataulu).

3. Palkkio tutkimukseen osallistumisesta

Kayttdkohde

Tieteelliseen tutkimukseen tehtava vastikkeellinen tyo, tyy-
pillisesti vain muutama koehenkil6 ja tarve maksaa mahdol-
lisesti isompi kertaluonteinen korvaus.

Ty6suhde Aaltoon

e Henkild voi olla tyésuhteessa Aaltoon

Korvattava summa

o Ei erikseen méaéritetty

Verotus e Saajalle (sekéa tydsuhteessa oleva etté Aallon ulkopuoli-
nen) palkkaan rinnastettavaa tuloa; maksetaan verot
sekda sosiaali- ja eldkemaksut, tarvitaan verokortti

Maksutapa e Maksetaan henkildn tilille jalkikéteen

Henkilolta tarvittavat tiedot

¢ Henkildtietolomake

Prosessikuvaus

1. Koejarjestelyn yhteydessa kerataan koehenkilbiltéa hen-
kilétietolomakkeet

2. Toimitetaan henkilttietolomakkeet laitoksen HR:lle, joka
tayttdd palkkiolomakkeen ja toimittaa palkkoihin

3. Palkkaryhma maksaa palkkion henkildn tilille seuraa-
vana mahdollisena maksupaivana eréapaivasta riippuen
(kts Insidesta aikataulu).
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4. Tutkimukseen osallistumisesta aiheutuvien kustannusten korvaaminen (kulukor-

vaus)

Kayttékohde

Korvataan koehenkiléna toimimisesta aiheutuneita todellisia
kustannuksia (esim. bussilippu).

Tydsuhde Aaltoon

e Henkild voi olla tyésuhteessa Aaltoon

Korvattava summa

o Kuitteja / tositteita vastaan

Verotus

Kulukorvaus

Maksutapa

Maksetaan henkildn tilille jalkikéteen.
Yliopiston henkilokunta voi kayttaa yliopiston maksuai-
kakorttia kulujen maksamiseen.

Henkil6lta tarvittavat tiedot

¢ Yliopiston henkil6kunnalta ei tarvita erikseen mitdén
henkil6tietoja.

¢ Yliopiston ulkopuolisilta henkil6ilté tarvitaan kertamat-
kustajan maksuyhteystiedot:

o Nimi, henkilétunnus (ulkomaisilta henkil6ilta synty-
maaika), séhkdpostiosoite, puhelinnumero, pankkiti-
lin numero, pankin tunnus, I&hiosoite, postinumero,
postitoimipaikka, maa

Prosessikuvaus

1. Korvaukset maksetaan M2-jarjestelman kautta, yliopis-
ton ulkopuolisille henkilbille kertamatkustajastatuksella.
2. Kéaytdnndn menettelyissé auttaa yksikbn matkasihteeri.

5. Koehenkildiden kesken arvotaan palkinto

Kayttdkohde

Tutkimukseen osallistuvien henkildiden kesken halutaan ar-
poa yksi arvokkaampi palkinto.

Ty6suhde Aaltoon

e Henkil6 voi olla tydsuhteessa Aaltoon

Korvattava summa

o Ei erikseen méaéritetty

Verotus

¢ Jos rahapalkinto: Voittajalle palkkaan rinnastettavaa tu-
loa; maksetaan verot seké sosiaali- ja elakemaksut, tar-
vitaan verokortti (Kts. kohta 3.)

e Jos tavarapalkinto: yli 100 € arvoiset palkinnot Aalto il-
moittaa verottajalle

HUOM! Arvottava palkinto ei voi olla lahjakortti

Maksutapa

¢ Rahapalkinto: Maksetaan henkilon tilille jalkikateen
e Tavarapalkinto: Luovutetaan henkil6lle arvonnan jal-
keen

Henkilolta tarvittavat tiedot

e Voittajalta tarvitaan henkilétietolomake ja rahapalkinnon
yhteydessd myds verokortti

Prosessikuvaus

1. Koejérjestelyn yhteydessé keratdan koehenkilGilta yh-
teystiedot arvontaa varten

2. Yksikké hoitaa arvonnan

3. Yksikko toimittaa paikalliselle HR:lle voittajan yhteystie-
dot

4. HR hoitaa lisatietojen, esim. henkilétietolomakkeen ja
mahdollisen verokortin kysymisen henkil6lta, palkkion
maksamisen ja tietojen ilmoittamisen verottajalle

5. Laitoksen HR tayttaa palkkiolomakkeen ja toimittaa palk-
koihin
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6. Palkkaryhma maksaa palkkion henkildn tilille seuraavana
mahdollisena maksupaivana erapaivasta riippuen (kts.

Insidesta aikataulu).
7. Tavarapalkintojen luovuttamisen voittajalle hoitaa pro-

jekti.




