SAhkOpost




Miksi ja milloin sahkoposti arsyttade

Sahkdposti sopii joihinkin tarkoituksiin, toisiin taas ei.

» Vaihtakaa kokemuksia saamistanne huonoista sadhkdposteista (muista kuin
roskaposteista)

» Mikd huonossa sdhkopostiviestissa on ollut huonoa tai arsyttavade

» Keskustelua n. 5 min ja drsytyksenaiheita Flingaan



Mitd kannattaa muistaa, kun [Ghettdd

sahkopostiae

Jakelu: keillee

Vastaanottaja: hahmottaako, miten asia liittyy hdneene

Tavoite: mitd odotat vastaanottajan tekevan, ajattelevan, tuntevane
Aikataulu: mihin mennessa odotat reaktiota?

Tyyli: muodollinen, epdmuodollinen, huoliteltu, vapaae

Itsensd esittely: tietadkd vastaanottaja jo, kuka olet?

Pituus: mikd tarpeen?

Oftsikointi: onko aihe selkede
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Liitteet: miksi ja mitde



Sahkopostiharjoitus

Tehtavananto

» Olet mukana opiskelijaprojektissa
(esim. suunnittelukilpailu, kurssi, NAytos...)

» Tarvitset materiaalia (ylijgdmaaineksia,
sponsorisalad, haastattelun,

informaatiota...) yrityksen X edustajalta
X.X.2021 mennessa

» Haluat vakuuttaa vastaanottajan
siitd, eftd hdnen kannattaa auttaa

Saa ideoida ja suunnitella yksin tai yhdessd
(avaan pari breakout roomia, joihin saa
menna)

Kirjoitetaan yksin
Aloitus nyt, viimeistely omalla agjalla

Palautus minulle su 24.1. klo 16 mennessd
sahkdpostitse sGhkopostina

Purku yhdess& maanantain tunnilla, nostan
anonymisoituja esimerkkikatkelmia

Vastaan kaikkien sahkdpostiin ja kerron
lyhyen palautteen
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