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Kurssin sisältö ja työtavat



Kurssin tavoitteet

Opiskelija harjaantuu tutkivaan, pohtivaan ja perustelevaan 

asiakirjoittamiseen sekä hankkii valmiuksia työelämän asiatekstien ja 

opinnäytteen kirjoittamiseen.

Aiheet: akateeminen kirjoittaminen, ammatillinen kirjoittaminen, erilaiset 

tekstilajit, kielenhuolto



Kurssiohjelma ja tehtävät

• MyCourses

• Kurssiohjelma, tiedotus

• Materiaali: Opettajan diat, harjoituksia, lisämateriaali

• Tehtävät ja tehtävien palautus

• 7 tapaamista + 1 itseopiskelukerta (pe 2.10.)

• Luentoja, harjoituksia, keskustelua ja palautetta

• 80 % läsnäolo

• Ke 13.15-15.45 & pe 9.30-12.00 (15 min tauko)

• Tuntitehtävät: kirjoitusharjoituksia, luku- ja analyysitehtäviä

• 2 palautettavaa kirjoitustehtävää + kielenhuollon testi

• Teksti 1. (palauta pe 25.9.)

• Teksti 2. (palauta su 4.10.)

• Kielenhuollon testi (viim. ke 7.10.)



Kirjoitustehtävät

• Tavoite: auttaa eteenpäin opintojen kirjoitustöissä, kohti

kandidaatintutkielmaa.

→ Kytke tekstit omaan alaan, mieluiten myös

kandidaatintutkielmaan!

Saa ja kannattaa hyödyntää muiden kurssien tehtävänantoja! 



Kirjoitustehtävät

Teksti 1
• 1-1,5 sivua.

• Palauta viim. pe 25.9. kello 9.00

• Lähde (yksi tai useampi), lähdeviitteitä. 

• Hyödynnä tekstin jäsentämisessä, referoinnissa ja lähdeviittauksissa 

oppituntien sisältöjä ja materiaaleja.



Kirjoitustehtävät

Teksti 1 
Teksti voi olla jokin näistä 1/2: 

• Johdanto. Mikäli kandidaatintyölläsi on aihe ja olet alkanut suunnitella työsi 

rakennetta, voit palauttaa johdannon tämänhetkisen version. Palauta myös työsi 

alustava sisällysluettelo sekä tämänhetkinen lähdeluettelo. 

• Tekstianalyysi. Valitse lähde, joka käsittelee tutkielmasi/opiskelutyösi/kurssisi 

aihetta tai siihen olennaisesti liittyvää teemaa. Referoi tekstin keskeisiä sisältöjä, 

mutta syvenny siihen, millaisin kielellisin keinoin kirjoittaja rakentaa tekstissään 

tietoa, argumentoi ja pyrkii vakuuttamaan lukijan näkökulmastaan. Ota kantaa 

keinojen toimivuudesta puolesta tai vastaan.

• Essee. Käsittele ja pohdi jotain alaasi liittyvää aihetta tai ilmiötä. Ota kantaa tai 

argumentoi puolesta tai vastaan. Merkitse lähteet. 



…tai teksti voi olla jokin näistä: 2/2

• Referoivassa tekstissä esittelet valitun a) ilmiön, b) käsitteen tai c) 

tutkimussuunnan hyödyntäen valittuja lähteitä.

• Teksti voi myös olla ammatillinen teksti, esimerkiksi ammatillinen 

portofolio (joka saa myös sisältää kuvia). Muita ammatillisia tekstejä: 

ammatillinen biografia, avoin työhakemus, näyttelyteksti, muu: mikä? 

Kirjoitustehtävät

Teksti 1 



Kirjoitustehtävät

Teksti 2
• Noin 5 sivua. Mikäli valittu tekstilaji ei täytä luontevasti ohjepituutta, 

voit valita kaksi eri tekstiä. 

• Voit jatkaa tässä ensimmäistä tekstiäsi. 

• Palautus su 4.10. 

• Opettaja lukee tekstit ja antaa palautetta. 

• Tekstien käsittely viimeisellä tunnilla pe 9.10. Vertaispalaute. 



Kirjoitustehtävät

Teksti 2
Teksti voi olla jokin näistä: 

• Referoiva teksti. Esittele a) ilmiö, b) käsite tai c) tutkimussuunta 

hyödyntäen valittuja lähteitä. 

• Osa opinnäytteesi käsittelyluvusta (ei johdanto tai johtopäätökset). 

• Ammatillinen teksti. Ammatillinen portfolio, ammatillinen biografia, 

avoin työhakemus, näyttelyteksti… Mikäli olet visuaalisella alalla, 

huomioi että portfolion tulee sisältää tekstiä noin 2 sivun verran. 

• Essee. Käsittele ja pohdi jotain alaasi liittyvää aihetta tai ilmiötä. Ota 

kantaa tai argumentoi puolesta tai vastaan. Käytä useampaa kuin yhtä 

lähdettä. Voit jatkaa tässä ensimmäistä tekstiäsi tai kirjoittaa uuden. 



Opiskelijoiden tavoitteet

Tutustumista ja orientoitumista



Keitä olemme? 

Milka Toikko 

milka.toikko@aalto.fi

Suomen kielen ja kirjoitusviestinnän opettaja

Kielikeskus

Kuka olet, mitä opiskelet ja onko kandidaatintyösi ajankohtainen? 



Kokemuksia, odotuksia, ajatuksia, 

tavoitteita…

• Pohdi omaa suhdettasi kirjoittamiseen, esim. 

• Mitä tunteita ja ajatuksia kirjoittaminen sinussa herättää?

• Millaisia kokemuksia sinulla on kirjoittamisesta? 

• Miten kirjoittaminen on läsnä elämässäsi nyt? 

• Millaisia odotuksia, toiveita tai tavoitteita sinulla on tämän kurssin
suhteen? 

• Jaa ajatuksesi (kirjoita/piirrä) anonyymisti Padlet-seinälle: 

https://padlet.com/milkatoikko/kirjoita

→ 1. Kokemuksia, ajatuksia tavoitteita

https://padlet.com/milkatoikko/kirjoita


Kirjoitusprosessi



Kirjoittaminen

• Ryhmissä: 10 min > ydin Padletiin sanoin/kuvin

2) Miksi ihminen kirjoittaa? Miksi sinä kirjoitat?

3) Mikä estää tai hidastaa tekstintekoasi?

4) Miten kirjoitustyötä voi edistää ja helpottaa?

• https://padlet.com/milkatoikko/kirjoita

https://padlet.com/milkatoikko/kirjoita


Mitä kirjoittaminen on? 
Yleistä
Kirjoittaminen on…

▪ ajatusten jäsentämistä ja näkyväksi tekemistä,
”En tiedä, mitä ajattelen, ennen kuin olen kirjoittanut siitä.”-Jörn Donner

▪ tiedon jakamista, 

▪ viestintää, kommunikaatiota

▪ toimintaa, vaikuttamista

Svinhufvud 2007: Kokonaisvaltainen kirjoittaminen



Mitä kirjoittaminen on? 
Akateeminen kirjoittaminen
Kirjoittamisen lähtökohdat: 

▪ Mitä, miksi, kenelle?

▪ Teksti edustaa aina tekstilajia

Tekstilajeja yliopistossa: 

essee, referaatti, raportti, tutkielma, opinnäyte, tiivistelmä..

▪ Akateeminen kirjoittaminen on (tutkimus)prosessi

▪ Tutkimusprosessin ja kirjoittamisen synteesi

▪ Tieteellisen tekstin perusrakenne: johdanto, käsittely, johtopäätökset



Mitä kirjoittaminen on? 
Esteitä ja hidasteita
Boicen (1993) mukaan: 

• Epäonnistumisen pelko 

• Huonot kokemukset

• Täydellisyyteen pyrkiminen

• Lykkääminen (prokrastinaatio)

• Mielenterveyden ongelmat

• Runsauden pula

Robert Boice (1993) Writing Blocks and Tacit Knowledge, The Journal of Higher Education, 64:1, 19-

54, DOI: 10.1080/00221546.1993.11778407

https://doi.org/10.1080/00221546.1993.11778407


Mitä kirjoittaminen on?
Prosessi

Kirjoittamisen vaiheet

1) Suunnitteleminen ja aloittaminen: aihe, tavoitteet, 

valmistautuminen, ideointi, lähteisiin perehtyminen 

2) Tuottaminen: luonnostelua, raakatekstiä 

– säännöllistä kirjoittamista!

3) Muokkaaminen: samanaikainen kirjoittaminen ja tekstin 

jäsentäminen, arviointi, palaute

4) Kohti valmista tekstiä: tekstin yhdenmukaistaminen, kielenhuolto, 

oikeakielisyys, lähdeviittausten tarkistaminen, oikoluku



Mitä kirjoittaminen on? 
Vaihe 1: Suunnitteleminen ja aloittaminen
▪ Kirjoittaminen on prosessi: valmista tekstiä ei tarvitse tuottaa yhdeltä istumalta

▪ Tekstiä ei tuoteta ”järjestyksessä”: aloita siitä, mikä tuntuu helpoimmalta 

▪ Löydä miellyttävä, sinulle sopiva työskentely-ympäristö

▪ Ei ole yhtä oikeaa tapaa tuottaa tekstiä.

▪ Suunnittelu- ja kirjoittamistekniikoita: ideakartat, pakkokirjoittaminen, 
pomodoro, silmukointi, listaaminen, kaverin kanssa työskentely…

▪ Suunnitteleva kirjoittaminen: ajankäytön ja toiminnan suunnittelua, eri 

kirjoittamistekniikoiden ja -tapojen hyödyntämistä

▪ Pyri säännöllisyyteen mutta muista myös lepo



Kirjoittaminen
Suunnittelu- ja kirjoitustekniikoita
• Vapaa kirjoittaminen

• Vapaa kontrolloitu kirjoittaminen

• Silmukointi

• Kuutiointi

• Miellekartta, mindmap

• Kirjoittamispäiväkirja

• Pomodoro



Kirjoittaminen
Suunnittelu- ja kirjoitustekniikoita
Vapaa / kontrolloitu vapaa kirjoittaminen 

• 10–20 minuuttia

• Täysin vapaa aihe tai valittu aihe (ja aiheessa pysyminen)

• Kirjoita rennosti, nopeasti ja ilman kritiikkiä.

• Keskity ideoiden ja ajatusten esiin saamiseen



Kirjoittaminen
Suunnittelu- ja kirjoitustekniikoita
Silmukointi 

• Kirjoita sivun verran / 5 min aiheestasi vapaasti, nopeasti ja ilman 

kritiikkiä.

• Lue tuotos ja valitse siitä kiinnostavin tai tärkein asia.

• Kirjoita siitä sivun verran / 5 min vapaasti, nopeasti ja ilman kritiikkiä.

• Lue ja valitse kiinnostavin tai tärkein asia



Kirjoittaminen
Suunnittelu- ja kirjoitustekniikoita
Kuutiointi

• 1.Kuvaile

• 2.Vertaile

• 3.Yhdistele

• 4.Analysoi

• 5.Sovella

• 6.Väitä (puolesta ja/tai vastaan) ja perustele



Kirjoittaminen
Suunnittelu- ja kirjoitustekniikoita
Pomodoro-tekniikka (Cirillo)

1. Valitse tehtävä.

2. Säädä ajastimeen 25 minuuttia.

3. Kirjoita ilman keskeytyksiä, kunnes ajastin soi.

4. Kirjaa lyhyesti ylös, mitä teit.

5. Pidä viiden minuutin tauko.

6. Neljän tomaatin jälkeen pidä pidempi tauko (15–30  minuuttia). 

Mytomatoes.com-laskuri



Kirjoittaminen
Kirjoittamisen apuvälineet
Apua kirjoittamiseen: 

Kirjoittajan apu: https://oppimateriaalit.jamk.fi/kirjoittajanapu/

Kielijelppi: https://blogs.helsinki.fi/kielijelppi/

Kirjoittajan ABC-kortti: https://webcgi.oulu.fi/oykk/abc/

Kokonaisvaltainen kirjoittaminen: http://kokonaisvaltainenkirjoittaminen.fi/

Lähes kaikki kielenhuollosta ja oikeinkirjoituksesta

Kielitoimiston ohjepankki: http://www.kielitoimistonohjepankki.fi/

https://oppimateriaalit.jamk.fi/kirjoittajanapu/
https://blogs.helsinki.fi/kielijelppi/
https://webcgi.oulu.fi/oykk/abc/
http://kokonaisvaltainenkirjoittaminen.fi/
http://www.kielitoimistonohjepankki.fi/


Kirjoittaminen
Hyvä kirjoittaja ja hyvä teksti

▪ Millaista (tieteellistä) tekstiä on miellyttävää, mukavaa, helppoa 

lukea?

▪ Kirjoittaessa muistettava lukija:

▪ Kenelle kirjoitetaan? 

▪ Mitä lukija tietää?

▪ Ymmärtääkö lukija, mitä kirjoitan? 



Kirjoittaminen
Hyvä kirjoittaja ja hyvä teksti

Toimivan tekstin taustat ja tuntomerkit

• Kohderyhmä

• Tavoite

• Viestintätilanne

• Kanava tai foorumi

• Olennaisuus 

• Johdonmukaisuus

• Selkeys 

• Vaikuttavuus 



Kirjoittaminen
Hyvä kirjoittaja ja hyvä teksti

Taitavan kirjoittajan piirteitä

▪ Olennaista:

▪ Tekstilajien tuntemus

▪ Tilannetaju

▪ Lukijan huomioon ottaminen

▪ Vuorovaikutteisuus

▪ Vastuullisuus

→ Kirjoittaminen on tietoista ja taitoista toimintaa.



Kirjoittaminen
Hyvä kirjoittaja ja hyvä teksti

Onko kirjoittajan oltava luonnostaan hyvä kirjoittaja? 

Täytyykö kirjoittajan olla kirjoittamisen asiantuntija? 

Pitääkö olla lahjakas? Pitääkö olla luova? 

Pitääkö kirjoittamisen olla helppoa ja hauskaa? 

Kuva: lawfulrebel.com



Kirjoittaminen

Treenaa kirjoittajakuntoasi! 



Kirjoitusharjoitus

Mikä sinua kiinnostava tai ajankohtainen ilmiö/teema/käsite sinulle tulee

mieleen, kun ajattelet opintojasi? 

Mieti aihetta 3 minuuttia. 



Kirjoitusharjoitus
Silmukointi
1. Kirjoita 5 min aiheestasi vapaasti, nopeasti ja ilman kritiikkiä. Mitä 

mieleen tulee!

2. Pysähdy ja lue 2 minuuttia. 

Ympyröi tärkein/kiinnostavin ajatus. 

3. Kirjoita nyt siitä 5 min vapaasti, nopeasti ja ilman kritiikkiä.

4. Lue kirjoittamasi ja valitse taas kiinnostavin tai tärkein asia



Kotitehtävät



Kotitehtävä seuraavaksi kerraksi: 
Vaikuttava teksti + kirjoitustehtävien aihe
1. Valitse kurssin kirjoitustehtävien aihe ja tekstilaji. Kerro 

alustavat otsikot perjantaina. 

2. Etsi vaikuttava teksti. 

- Pohdi mikä tekstissä on vaikuttavaa: tyyli, argumentaatio, 

oivaltavuus, muu: mikä?

- Poimi tekstistä 3–5 kohtaa, joita voit esitellä havainnollistavina 

esimerkkeinä. 

- Valmistaudu esittelemään tekstiä seuraavassa tapaamisessa: pidä 

teksti saatavilla sähköisesti tai printtinä. 


