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Lahteiden kaytto

Yleista lahteista

Tieteellisen kirjoittamisen pelisdédntdihin kuuluu, ettd kirjoittaja aiemmin tehtyjd tutkimuksia selos-
tamalla ja arvioimalla paitsi valmistaa tietd omalle tutkimukselleen my0s antaa tunnustuksen muille
tutkijoille. Kirjallisuuden harkittu valinta, huolellinen tulkinta ja lihdeviitteiden tarkka merkitsemi-
nen tekstiin kuuluvat huolelliseen tutkimuksentekoon. Tutkimuksessa pitdd voida erottaa, mikd
tekstissd on tutkijan omaa panosta ja mikd aines on muualta saatua (vrt. plagiointi).

Lihteiden kdytossd perusperiaatteena on, ettd kun jotain todetaan tai vditetdén, kerrotaan myos, mis-
td vdite on perdisin eli mistéd kirjoittaja on poiminut tiedon omaan tekstiinsd. Ainoastaan selkedasti
yleisistd asioista kirjoitettaessa ldhdeviittaus on tarpeeton. Lihteiden kéytto tekstin pohjana ei kui-
tenkaan tarkoita jokaisen yksittdisen lauseen poimimista jostakin tietystéd ldhteestd, vaan kirjoittaja
kehittelee tekstissdin omaa ajatustaan ja hakee sille vahvistusta ja perusteluja lihteista.

Lihteet tulee valita kriittisesti; mikéd tahansa omaa ajatuksenkulkua edistdvd poiminta mistd tahansa
el ole hyvid tutkimusta, vaan ldhteiden on oltava riittivédn tunnettuja ja tunnustettuja. Olennaiset
lahteet tulee valita harkiten ja arvioida niitd suhteessa muuhun saatavissa olevaan tietoon Tunnet-
tuihin auktoriteetteihin on hyvé nojata — tosin uusia 16ytdjékin voi ja on tarpeen tehda.

Lihteiden kiytossd oleellista on esittdd selvésti, mistéd ldhteestd mikin tieto tai ndkokulma asiaan on
poimittu. Jos yhdessd kappaleessa on kiytetty alkuosan ldhteend yhté ja loppuosan ldhteend toista
teosta, ja niiden sisédltdmit tiedot tai nakokulmat poikkeavat toisistaan, on ldhdeviitteet merkittidvi
siten, ettd viitteestd kiy ilmi kummasta ldhteestd kappaleen tietyt tiedot tai ndkokulmat on perdisin.
Jos kuitenkin useat ldhteet antavat tietoa samasta aiheesta ja samalta kannalta tarkasteltuna, voidaan
ne sijoittaa peridkkiin kappaleen loppuun. Yleinen virhe on, ettd lihdeviitteet sijoitetaan kappaleen
loppuun nippuna kirjoittajien nimid valittimétté siitd, onko eri kirjoittajien nikdkulma asiaan sama
vai toisistaan poikkeava, ja siis erittelemdttd, mikd osa kappaleen sisédllostd perustuu mihinkin ldh-
teeseen tai mikd on kirjoittajan omaa panosta.

Tutkimuksessa kéytetyt lahteet ilmaistaan seki itse tekstissd ettd ldhdeluettelossa. Tekstissd olevan
viitteen pitdd antaa ldhteestd niin tarkat tiedot, ettd se voidaan tunnistaa ja paikantaa ldhdeluettelos-
ta. Tekstiviite ohjaa siis kirjoituksen lopussa olevaan ldhdeluetteloon, josta lukija saa ldhteestd tar-
kemmat bibliografiset tiedot. Lihdeluettelon ja ldhdeviitteen vililld tulee olla tiukka vastaavuus:
viitteen tulee ohjata lukija vaivattomasti ldhdeluettelon oikeaan kohtaan.

Lihdeviitteet voidaan merkité tekstiin usealla eri tavalla; kiytdnteet vaihtelevat tieteenaloittain 14-
hinnd tutkimusperinteen pohjalta (ks. esim. Tutki ja kirjoita 2000; Pilkusta asiaa 1995). Lahdeviit-
teiden merkitsemistapa saattaa vaihdella my6s julkaisijoittain, mahdollisesti my0s laitoksittain, jo-
ten kirjoittajan on aina tarkistettava ennen kirjoituksen julkaisemista tai arvioitavaksi luovuttamista,
ettd lahdeviitteiden merkinté ja ldhdeluettelon asu noudattavat julkaisusarjan tai laitoksen kdyténtei-
td (esim. tieteellisilld lehdilld yleensd ohjeet, miten viittaukset ja ldhdeluettelo tehdéén).

Oleellisinta on, ettd kiytit valitsemaasi viittaustekniikkaa johdonmukaisesti koko tekstissd. Al
vaihda viittaustapaa kesken tekstin.
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Lahdeviitteet

1) Tavanomaiset tekstiviitteet
Viitteessi tulee aina mainita:

* lainatun kirjoittajan sukunimi
* teoksen painovuosi
* sivunumerot; poikkeuksena viittaaminen koko teokseen
o Asiantuntijoiden valtaa nykymaailmassa voidaan tarkastella eri ulottuvuuksien avul-
la. Asiantuntijuus toteutuu tyomarkkinoiden kautta, ja sitd voidaan tarkastella yksi-
lollisend, organisatorisena ja ammattikuntaan liittyvand. (Pirttild 1997, 76.)

Viittauksen voi tehdd asiakeskeisesti kuten edelld, eli kertomalla asian ja laittamalla ldhteen sulkui-
hin asian perdén. Viitata voi my®os kirjoittajakeskeisesti:

o Pirttildn (1997, 76) mukaan asiantuntijoiden valtaa nykymaailmassa voidaan tarkas-
tella eri ulottuvuuksien avulla. Asiantuntijuus toteutuu tyomarkkinoiden kautta, ja si-
td voidaan tarkastella yksilollisend, organisatorisena ja ammattikuntaan liittyvdnd.

Pisteen paikasta kiy ilmi, viittaako ldhde yhteen vai useampaan virkkeeseen:

o Viittaus sisdltdd vain yhden virkkeen, joka on perdisin Virtaselta (Virtanen 2005, 5).
Viittaus sisdltdd useampia virkkeitd. Asiasta on kirjoittanut Virtanen. (Virtanen
2005, 5.)

Jos viitatulla tekstilld/teoksella on useita kirjoittajia/tekijoitd, merkitdédn lihde seuraavasti:

* jos tekijoitd on korkeintaan kaksi, mainitaan molemmat:
o (Virtanen & Jarvinen 2003, 16)
* jos tekijoitd on useampi kuin kaksi, mainitaan vain ensimméinen:
o (Nieminen ym. 2000, 20)
o tai vaihtoehtoisesti (Nieminen et al. 2000, 20)
o HUOM! Usean tekijin kohdalla voi ensimmdiiselld viittauskerralla mainita kaikki te-
kijdt ja jatkossa vain ensimmdisen kirjoittajan.

Jos viitataan ldhteeseen, jolla ei ole tiettyd kirjoittajaa, vaan se on esimerkiksi jonkin komitean mie-
tintd, viittauksessa kdytetdédn lihteen nimed.

o Oppilashuoltoryhmdn perustamiseen ei ole lakisdditeistd velvoitetta, eikd tyomuotoja
ohjaavia normeja ole mddritelty koulun toimintaa sddtelevissd asiakirjoissa, joten
oppilashuoltoryhmd mddrittelee tehtdvdnsd lopulta itse koulun tarpeita vastaavasti
(Oppilaan monet auttajat 1992, 14).

o HUOM! Tdlloin ldhde loytyy myos ldhdeluettelosta kohdasta O -> Oppilaan monet
auttajat.

Jos lainataan useampaa kirjoittajaa, joiden tekstissd toistuu sama asia, erotetaan tekijit puolipisteel-
la:

o (Nieminen 2000, 8; Lahtinen 1999, 15.)
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Samalta kirjoittajalta samana vuonna ilmestyneet julkaisut erotetaan lisidimalld painovuoden jilkeen
ilman vililyontid pieni kirjain alkaen a:sta:

o (Giddens 1990a, 184—-185; Giddens 1990b, 20)

Viitattaessa teokseen jo edelld mainittuun teokseen uudestaan, ei ole tarpeen kirjoittaa nimed ja
vuosilukua uudestaan vaan riittdd merkintd mt. (mainittu teos):

o (mt.10-12)
o HUOM! titd viittaustapaa voidaan kdyttdd vain, jos kyseiseen teokseen viitataan pe-
rdkkdin ja viittaukset ovat samalla sivulla

Jos samasta asiasta voidaan tehdi viittauksia moneen eri teokseen mutta halutaan mainita niista vain
yksi, voidaan kdyttdd merkintdtapoja ks. esim. ja mm.:

o (ks. esim. Virtanen 2003) ja (mm. Lahtinen 1999)

Jos viitataan siihen, ettd jossain toisessa teoksessa esiintyy hyvin samankaltaista, mutta ei tdysin
samaa tietoa, kidytetddn merkintda vrt.:

o (vrt. Nieminen 2001)

2) Suorat lainaukset
Suorien lainauksien kdyttdmistd on harkittava tarkkaan.

Sanatarkasti lainattaessa kéytetddn lainausmerkkejd erottamaan lainattu teksti kirjoittajan omasta
tekstistd ja merkitdén viite lainausmerkkien jidlkeen ennen pistetta:

o '"Tdmdn pdivin maailmassa tiedon hallinnan ammattilaiset toteuttavat yhteiskunnal-
lista valtaansa tyomarkkinoiden kautta" (Pirttild 1997, 76).

Jos lainaus on pitkd, se sijoitetaan sisennykselld ja rivivilin tihennykselld omaksi kappaleekseen.
Tialloin lainausmerkkejd ei tarvita, viite sijoitetaan lainauksen loppuun, lainausmerkin jilkeen ja
piste tulee viitteen sisdpuolelle ennen sulkumerkkia:

o Asiantuntijuuden tutkimuksesta on tullut erddnlainen muoti-ilmié. Tutkimuksessa
hyodynnetyt teoriat voidaan jakaa teorioihin asiantuntijuudesta ja sen rakentumi-
sesta.

Tdmdn pdivin maailmassa tiedon hallinnan ammattilaiset toteuttavat yhteis-
kunnallista valtaansa tyomarkkinoiden kautta. Heilld on hallussaan tietoa, jota
he voivat yrittdd vaihtaa markkinoilla rahapalkkaan. Tamd edellyttdd sitd, ettd
tyomarkkinoilla on tahoja, jotka tarvitsevat asiantuntijan erityistietdmystd.
Kun tarkastellaan asiantuntijan suhdetta tyomarkkinoihin, voidaan asiantunti-
Jjuus jakaa eri elementteihin (asiantuntija yksilond, organisaationa ja ammatti-
kuntana). Asiantuntijan toiminta yksilond ja osana organisaatiota voidaan vie-
ld jakaa yksityiseen ja julkiseen puoleen. (Pirttild 1997, 76.)

Kuten edelld mainitusta tekstistd kdy ilmi, asiantuntijuudessa voidaan erottaa useita

erilaisia ulottuvuuksia.
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3) Toisenkiden lihteet

Jos kirjoittajan omaa tekstid ei ole saatavilla vaan joudutaan lainaamaan héinen ajatuksiaan jonkin
toisen ldhteen kautta, kiytetddn toisenkdden ldhdettd. Toisenkidden ldhteiden kéyttod tutkielmassa ei
ole suositeltavaa. Toisenkédden ldhteen kéaytossé viittauksesta on kédytidvé ilmi kenen mukaan ketékin
lainataan.

o tilanne jossa Rahkosen teoksessa kerrotaan Habermasin ndkemyksestd:
Habermasin (1987) mukaan hyvinvointivaltio edellyttdd tdaystyollisyyttd — ja pitdd si-
ten taystyollistettyd palkansaajaa normina — monessa mielessd (viitattu teoksessa
Rahkonen 1996, 97). TAI (ref. Rahkonen 1996, 97).
TAI Hyvinvointivaltio edellyttdd tdystyollisyyttd, ja siten taystyollistetty palkansaaja
on yhteiskunnallinen normi — monessa mielessd (Habermas 1987, viitattu teoksessa
Rahkonen 1996, 97).

o HUOM! lihdeluetteloon tulee vain ne teokset, jotka "kulkeneet omien kdsien kautta"
eli tassd esimerkissd vain Rahkonen, ei Habermas.

Lahdeluettelo

Tédsséd on vain joitain yleisluontoisia ldhdeluettelon laatimisen ohjeita. Tarkemmat muotoiluun liit-
tyvit ohjeet kannattaa aina tarkistaa erikseen.

Lihdeluettelo sijoitetaan tekstin loppuun (alkaen uudelta, omalta sivultaan), mutta ennen mahdolli-
sia liitteitd. Liahdeluettelon otsikoksi riittdd pelkkd "Léhteet".

Lihdeluettelon tulee siséltdad kaikki ldhteet, joihin tekstissd on viitattu. Erityyppisid ldhteitd (esim.
kirjat vs. lehdet) ei erotella, vaan ne sisédllytetddn yhteen ja samaan luetteloon. Lihteitd ei numeroi-
da. Lihdeluettelo aakkostuu viitattujen tekstien kirjoittajien sukunimien mukaan, ei siis teosten tai
artikkelien nimien mukaan. Kuitenkin jos viitatussa julkaisussa ei mainita kirjoittajaa/kirjoittajia
nimelti, merkinti aloitetaan suoraan julkaisun nimelld, esim. "Komiteanmietintd"; "Stakesin raport-
ti" jne. Saman tekijin tekstit/teokset jarjestetddn painovuoden mukaisessa jirjestyksessd vanhim-
masta uusimpaan. Saman tekijan samana vuonna julkaistut tekstit/teokset sijoitetaan lihdeluetteloon
tekstiviitteeseen merkittyjen kirjainten mukaan aakkosjérjestyksessd (a, b, c, d, e jne.).

Lihdetieto paittyy aina pisteeseen.

1) Léihteiden merkitsemisen perustekniikka

*  Sukunimi, etunimi painovuosi. Kirjoituksen nimi. Kustantajan kotipaikka: Kustantaja.
o Virtanen, Matti 2003. Sosiaalityon opetus. Helsinki: Otava.

* Jos teoksella on useita tekijoitd, mainitaan kaikki tekijat lukuméaéristé riippumatta:
o Heinonen, Tuula & Spearman, Len 2001. Social work practice — problem solving
and beyond. Toronto: Irwin Publishing Ltd.

2) Artikkelit toimitetuissa teoksissa

* Artikkelin kirjoittajan sukunimi, etunimi julkaisuvuosi. Artikkelin nimi. Teoksessa toimitta-
jan sukunimi, etunimi (toim.) Teoksen nimi. Kustantajan kotipaikka: Kustantaja, sivunume-
rot.

o Metteri, Anna 1996. Arjen tieto ja sosiaalityd terveydenhuollon moniammatillisessa
tyoryhmdssd — tietojen yhteensovitus. Teoksessa Metteri, Anna (toim.) Moniammatil-
lisuus ja sosiaalityo. Helsinki: Edita, 143—157.

o HUOM! englanninkielisissd teoksissa toimittajuus ilmaistaan lyhenteelld ed., sak-
sankielisissa Hrsg. jne.
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Lait ja asetukset

* Lain nimi, vuosi. Kokoelma. Kustantajan kotipaikka.

o Kunnallisten viranhaltijain ja tyontekijdin eldkelaki 1964. Suomen asetuskokoelma
202. Helsinki.

Lehdet
* mainitaan aina lehden numero ja artikkelin sivut, vuosikerran voi jéttdi pois
*  Sukunimi, etunimi julkaisuvuosi. Artikkelin nimi. Lehden nimi vuosikerta (suluissa lehden
numero), artikkelin sivunumerot.
o Haatanen, Kalle 1997. Kommunitarismi, identiteetti ja uusi yhteisollisyys. Tiede &
edistys 22 (2), 97-110.
Alkuperiisteokset
* Alkuperiisteoksen ilmestymisvuosi syytd mainita silloin kun silld on erityistd merkitystd,
esimerkiksi ilmestymisestd kulunut vuosikymmenié (ns. klassikot)
o Simmel, Georg 1986. Muodin filosofia. Suomentanut Antti Alanen. Alkuperdisteos
1905. Rauma: Odessa.
Mietinnot ja muistiot

* Teoksen nimi julkaisuvuosi. Sarja. Kustantajan kotipaikka.
o Perustoimeentulotyoryhmdn muistio (osa 2) 1983. Sosiaali- ja terveysministerion
tyoryhmdmuistio 29. Helsinki.

Muut informaatioléihteet

* Luennot yms. esitykset eivit ole suotavia ldhteitd. Jos niitd kuitenkin kéytetddn, ne merki-
tidn seuraavasti:
o Virtanen, Matti 2003. Johdatus tieteelliseen kirjoittamiseen. Luentosarja, Kuopion
vliopiston tieteellisen kirjoittamisen laitos.
* Haastattelut voidaan merkitd seuraavasti:
o Virtanen, Matti 2003. Suullinen tiedonanto.
o Virtanen, Matti 2003. Puhelinhaastattelu 19.11.
o Virtanen, Matti 2003. Professori Matti Virtasen haastattelu Kuopiossa 19.11.

Internet

* Internet-ldhteisiin viitataan samaan tapaan kuin tavallisiin paperimuotoisiin ldhteisiin. Teks-
tiin laitetaan siis sulkuihin internet-ldhteen kirjoittajan nimi ja vuosiluku, jos ne vain kéyte-
tyltd nettisivulta kdyvét ilmi. Jos eivit kdy ilmi, voidaan viitata esim. kirjoituksen otsikolla,
jolloin ldhde tulee ldhdeluetteloonkin otsikon mukaan aakkostettuna.

* Lihdeluettossa tidrkedd on ldhteen mahdollisimman tarkka maédérittely, eli lahdemerkinnosta
tulee kdyda ilmi paitsi kirjoittajan suku- ja etunimi, vuosiluku ja kirjoituksen otsikko, myos
nettisivu, jolta kirjoitus 16ytyy, SEKA merkinti siitd, milloin kirjoitus on netisti haettu tai
luettu (voidaan kéyttdd ilmausta haettu, luettu tai viitattu).

o McNutt, John G. 2002. New Horizons in Social Work Advocacy. Electronic Journal
of Social Work 1 (1). Saatavilla www-muodossa:
http://www.ejsw.net/IssueView2.asp. Haettu 25.4.2005.

o HUOM! Viitattaessa internetlihteeseen, tulee tekstiviittaukseen sulkuihin siis kirjoit-
tajan nimi ja vuosiluku, ei nettiosoite.

Ks. my06s http://www .hum.utu.fi/satakunta/digi/viittausopas/ (viittauksesta digitaalisiin ldhteisiin)
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Kirjallisuutta:

e Raiski, S. 2003. Hyvé tiede myyntipuheen, vidrintekemisen ja eettisten ongelmien puristuk-
sessa. Teoksessa Pohjola, Anneli (toim.) Eettisesti kestdvi sosiaalitutkimus. Lapin yliopis-
ton yhteiskuntatieteellisid julkaisuja. C 47. Rovaniemi: Lapin yliopisto, 23-52.

* Hirsjérvi, S. & Remes, P. & Sajavaara, P. 2004. Tutki ja kirjoita. Helsinki: Tammi.

* Kinnunen, M. & Loytty, O. (toim.) 2002. Tieteellinen kirjoittaminen. Tampere: Vastapaino.

* Eskola, J. & Himadlidinen, J. 1995. Pilkusta asiaa. — Ohjeita tieteellisen esseen kirjoittajalle.
Kuopion yliopiston selvityksid E. Yhteiskuntatieteet 1. Kuopio: Kuopion yliopisto.

Gradun tekemiseen liittyvid oppaita on lukuisia, esimerkiksi:

e Hakala, J. 1999. Graduopas: melkein maisterin niksikirja. Helsinki: Gaudeamus.

e Karisto, A. & Seppild, U. 2004. Maukas gradu: valmistusvihjeitd tutkielman tekijoille.
Tampere: Vastapaino.

* Ekholm, K. 1997. Tee gradu! graduntekijin selviytymisopas. Jyviskyld: Teknolit.



