SKRIV EN RAPPORT MED FINANSIELL INFORMATION

Finansiell rapportering sker framst i arsrapporter och delarsrapporter. Dessa ar, precis som namnen sager,
dokument som ges ut av foretag och organisationer med jamna mellanrum. Det finns regelverk for
finansiell rapportering, och ofta ar arsrapporter och delarsrapporter langa, pakostade och innehallsrika.

| den har modulen ar syftet inte att du ska skriva en fullstandig rapport som féljer alla regler, utan snarare
en kort version (1-2 sidor) dar du tranar pa att kommunicera finansiell information.

Den text du skriver bor vara en I6pande text som motsvarar det som ibland kallas drsberdttelse,
kommentar, dret/kvartalet i korthet eller éversikt. Har redogor du for de viktigaste handelserna och
nyckeltalen for den period som rapporten géller. | texten kan tabeller, diagram, punktuppstallningar eller
faktarutor inga, men i huvudsak ar det fraga om I6pande text.

Din rapport kan galla ett fiktivt foretag eller en fiktiv organisation, dar du alltsa skapar ett fiktivt innehall
med pahittade siffror, Forsdk anda gora det sa sakligt och trovardigt som majligt. Du kan ocksa rapportera
om ett foretag som du kdnner till. Du kan anvanda siffror fran det foretaget, men texten ska vara din egen.

Tank pa foljande:

Mottagare. Vilka kommer att lasa texten? Troliga lasare ar aktiedgare och potentiella investerare, men
lasekretsen kan vara betydligt vidare an sa. Idag ar det vanligt att publicera finansiella rapporter pa
foretags och organisationers webbplatser, vilket betyder att vem som helst kan ldsa dem. Fundera pa vilka
som skulle kunna ha intresse av din rapport och vad det betyder for utformningen.

Syfte. En finansiell rapport ska vara informativ, saklig och sanningsenlig, men fungerar samtidigt som en
bild utat av féretaget/organisationen. Sannolikt vill du att den bilden ska vara positiv och
fortroendeingivande.

Stil. Eftersom det handlar om en finansiell rapport ar det viktigt att halla en saklig stil, men eftersom texten
ocksa ska skapa positiva kdnslor hos lasaren far den inte bli torr och trakig. Har géller det alltsa att hitta en
bra balans. Forsok skapa en klar, positiv ton utan klichéer. Gor texten luftig med intressevackande
mellanrubriker. Var sa konkret som mojligt, ge exempel och anvand garna bildsprak.

Innehall. Exempel pa vad som bér/kan finnas med ar:

e Resultatet. Hur har det har gatt och varfor? Finns det sarskilda handelser som paverkar?

e Nuldget. Hur motsvarar resultatet forvantningarna? Vilka faktorer inverkar pa fortsattningen?
e Satsningar och prioriteringar. Hur kommer féretaget/organisationen att utvecklas?

e Utmaningar. Vilka risker finns? Hur kan de minimeras?

e Mal pa kortare och langre sikt.

MATERIAL (FRIVILLIG LASNING)

Skrivrad for rapporter (Expressiva.se)

Skriva arsrapporter (kort artikel)

Rapportering av finansiell information (Finansinspektionen)



Skrivråd%20för%20rapporter
http://www.lychnos.se/skriva-arsrapporter.html
https://www.finanssivalvonta.fi/sv/regelverk/foreskriftssamling/bokforing-och-arsredovisning/20_2013/

