Tydelaman suomi
11.10.-29.11.2021




Kurssissa on kolme moduulia

Moduuli 1: Tyopaikan viestintatilanteet (2 op.)
Moduuli 2: Yritys / organisaatio (1 op.)

Moduuli 3: Itsensa ja osaamisensa markkinointi (1 op.)



Kurssissa on 3 moduulia, joista sina teet 2
Kurssin voi tehda kahdella tavalla:

TAPA 1 TAPA 2

Teet moduulin1 (2 op.) ja Teet moduulin1 (2 op.) ja

teet moduulin 2 (1 op.) tai moduulin 3 (I 0p.)  teet puolet moduulista 2 (1/20p.) ja puolet

- 3 opintopistetts moduulista 3 (1/2 op.).

= 3 opintopistetta



Osiot ovat (valitse alla olevista osioista 4):

1A: Puhelinviestinta
Moduuli 1

1B: Sahkopostiviestinta

kaikki tekevat

moduulin 1: 1C: Asiakaspalvelu ja yhteistyo

valitse 4 osiota 1D: Epamuodolliset tilanteet

1E: Palaverit ja neuvottelut

1F: Ohjeet ja neuvot




Moduuli 2

vapaavalintainen:
voit tehda

a) kokonaan 1 op
b) puolet 0,5 op
c) et ollenkaan

Tama moduuli on vapaavalintainen. Voit opiskella moduulissa 0-1 opintopistetta.
Moduulissa on 3 osiota (2A, 2B ja 2C). Yksi osio on 0,5 opintopistetta:

Jos haluat tehda tasta moduulista 0,5 opintopistettd, tee yksi osio.

Jos haluat tehda tasta moduulista 1 opintopisteen, tee kaksi osiota. (Silloin sinun
ei tarvitse tehda mitaan Moduuli 3:sta, vaan opintopisteet ovat jo taynna.)

Osiot ovat:

2A Yleista

2B Erilaiset organisaatiot

2C Mina organisaatiossa



Moduuli 3

vapaavalintainen:

voit tehda

a) kokonaan 1 op.
b) puolet 0,5 op.
c) et ollenkaan

Tama moduuli on vapaavalintainen. Siind on kolme osiota (3A, 3B ja 3C)
ja jokainen osio on 0,5 opintopistetta.

Jos haluat tehda tasta moduulista 0,5 opintopistetta, tee yksi osio.

Jos haluat tehda tasta moduulista 1 opintopisteen, tee kaksi osiota.
(Silloin sinun ei tarvitse tehda mitaan Moduuli 2:sta, vaan opintopisteet
ovat jo taynna.)

Osiot ovat:

3A Omasta itsesta ja osaamisesta kertominen

3B Tydhaku

3C Verkostoituminen



Yksilotehtavat

Tee valitsemistasi moduuleista kaikki harjoitukset.

Tee myos moduulin lopussa olevat portfoliotehtavat ja valitse niista
se/ne tehtava/t, jotka lisaat Portfoliotehtavien palautuskansioon.

Portfoliot pitaa palauttaa 13.12.2021 mennessa.




Pienryhmatehtavat

Tyoelaman suomea -kurssilla teet itsenaisen opiskelun lisaksi kolme

(3) pienryhmatehtavaa, jotka tehdaan verkossa, videopuheluiden
avulla.

Opiskelijat muodostavat pienryhmat itse kurssin ensimmaisen viikon
aikana. Ryhmassa voi olla 4-5 jasenta. Voitte ryhmien
muodostamiseksi olla ensin yhteydessa toisiinne esimerkiksi
Tervetuloa!-osion keskustelualueen avulla.



Kurssin suorittaminen

Jotta saat kurssista 3 opintopistetta, sinun taytyy
tehda

- kaikki harjoitukset valitsemistasi moduuleista

ja palauttaa

- kolme pienryhmatehtavaa (pienryhmatehtavien kansioon)

- omat portfoliotehtavat (niille varattuun kansioon)



Tehtavien deadlinet:

To 14.10 mennessa: Esittaytymisvideo itsestasi.

Pe 15.10. mennessa

Kirjoita keskustelualueelle, mitka moduulien teemat kiinnostavat sinua.
Etsi kolme S?) opiskelijaa, joille samat teemat ovat tarkeita kuin sinulle.
Kysy sitten keskustelualueella jokaiselta heista ainakin yksi lisakysymys.

Ma 18.10. mennessa
Vastaa kysymyksiin, joita toiset tekivat sinulle.

Ke 20.10. mennessa _
Selvitd, keiden kanssa voisit muodostaa pienryhman. )
Sopikaa, kuka teista luo ryhman, jotta muut voivat liittya siihen.

Pe 22.10. tapaamme kaikki Zoomissa kello 9:00-9:45.

Ma 1.11. Moduulin 1 pienryhmatehtava (1) (valitkaa itse vaihtoehdoista)

Ma 15.11. Moduulin 1 pienryhmatehtava (2) (valitkaa itse vaihtoehdoista) + mahdoll. Zoom-tapaaminen 19.11.
Ma 29.11. Moduulin 2 tai 3 pienryhmatehtava (valitkaa itse vaihtoehdoista)

Ma 13.12. Portfoliotehtavien palautus



