
Työelämän suomi
11.10.-29.11.2021



Kurssissa on kolme moduulia

Moduuli 1: Työpaikan viestintätilanteet (2 op.)

Moduuli 2: Yritys / organisaatio (1 op.)

Moduuli 3: Itsensä ja osaamisensa markkinointi (1 op.)



Kurssissa on 3 moduulia, joista sinä teet 2 

Kurssin voi tehdä kahdella tavalla:

TAPA 1

Teet moduulin 1 (2 op.) ja 

teet moduulin 2 (1 op.) tai moduulin 3 (1 op.) 

= 3 opintopistettä

TAPA 2

Teet moduulin 1 (2 op.) ja 

teet puolet moduulista 2 (1/2op.) ja puolet

moduulista 3 (1/2 op.).

= 3 opintopistettä



Moduuli 1

kaikki tekevät 
moduulin 1:
valitse 4 osiota

Osiot ovat (valitse alla olevista osioista 4):

1A: Puhelinviestintä

1B: Sähköpostiviestintä

1C: Asiakaspalvelu ja yhteistyö

1D: Epämuodolliset tilanteet

1E: Palaverit ja neuvottelut

1F: Ohjeet ja neuvot



Moduuli 2

vapaavalintainen: 
voit tehdä

a) kokonaan 1 op
b) puolet 0,5 op
c) et ollenkaan

Tämä moduuli on vapaavalintainen. Voit opiskella moduulissa  0-1 opintopistettä. 
Moduulissa on 3 osiota (2A, 2B ja 2C). Yksi osio on 0,5 opintopistettä:

Jos haluat tehdä tästä moduulista 0,5 opintopistettä, tee yksi osio.

Jos haluat tehdä tästä moduulista 1 opintopisteen, tee kaksi osiota. (Silloin sinun 
ei tarvitse tehdä mitään Moduuli 3:sta, vaan opintopisteet ovat jo täynnä.)

Osiot ovat: 

2A Yleistä

2B Erilaiset organisaatiot

2C Minä organisaatiossa



Moduuli 3

vapaavalintainen: 
voit tehdä

a) kokonaan 1 op.
b) puolet 0,5 op.
c) et ollenkaan

Tämä moduuli on vapaavalintainen. Siinä on kolme osiota (3A, 3B ja 3C) 
ja jokainen osio on 0,5 opintopistettä. 

Jos haluat tehdä tästä moduulista 0,5 opintopistettä, tee yksi osio.

Jos haluat tehdä tästä moduulista 1 opintopisteen, tee kaksi osiota. 
(Silloin sinun ei tarvitse tehdä mitään Moduuli 2:sta, vaan opintopisteet 
ovat jo täynnä.)

Osiot ovat: 

3A Omasta itsestä ja osaamisesta kertominen

3B Työhaku

3C Verkostoituminen



Yksilötehtävät

Tee valitsemistasi moduuleista kaikki harjoitukset.

Tee myös moduulin lopussa olevat portfoliotehtävät ja valitse niistä 

se/ne tehtävä/t, jotka lisäät Portfoliotehtävien palautuskansioon. 

Portfoliot pitää palauttaa 13.12.2021 mennessä.



Pienryhmätehtävät

Työelämän suomea -kurssilla teet itsenäisen opiskelun lisäksi kolme 

(3) pienryhmätehtävää, jotka tehdään verkossa, videopuheluiden 

avulla.

Opiskelijat muodostavat pienryhmät itse kurssin ensimmäisen viikon 

aikana. Ryhmässä voi olla 4-5 jäsentä. Voitte ryhmien 

muodostamiseksi olla ensin yhteydessä toisiinne esimerkiksi 

Tervetuloa!-osion keskustelualueen avulla.



Kurssin suorittaminen

Jotta saat kurssista 3 opintopistettä, sinun täytyy

tehdä

- kaikki harjoitukset valitsemistasi moduuleista

ja palauttaa

- kolme pienryhmätehtävää (pienryhmätehtävien kansioon)

- omat portfoliotehtävät (niille varattuun kansioon)



Tehtävien deadlinet:

To 14.10 mennessä:  Esittäytymisvideo itsestäsi.

Pe 15.10. mennessä
Kirjoita keskustelualueelle, mitkä moduulien teemat kiinnostavat sinua.
Etsi kolme (3) opiskelijaa, joille samat teemat ovat tärkeitä kuin sinulle.
Kysy sitten keskustelualueella jokaiselta heistä ainakin yksi lisäkysymys.

Ma 18.10. mennessä
Vastaa kysymyksiin, joita toiset tekivät sinulle.

Ke 20.10. mennessä 
Selvitä, keiden kanssa voisit muodostaa pienryhmän. 
Sopikaa, kuka teistä luo ryhmän, jotta muut voivat liittyä siihen.

Pe 22.10. tapaamme kaikki Zoomissa kello 9:00-9:45.

Ma 1.11. Moduulin 1 pienryhmätehtävä (1) (valitkaa itse vaihtoehdoista)

Ma 15.11. Moduulin 1 pienryhmätehtävä (2) (valitkaa itse vaihtoehdoista) + mahdoll. Zoom-tapaaminen 19.11.

Ma 29.11. Moduulin 2 tai 3 pienryhmätehtävä (valitkaa itse vaihtoehdoista)

Ma 13.12. Portfoliotehtävien palautus


