Welcome to be a tutor in ARTS! [FI below]

Thank you for volunteering to be a tutor for the new ARTS students! It is extremely valuable to have
our students giving a warm welcome to new students and help them to get settled into life at Aalto.

I’m Muniba Rasheed, the tutor coordinator from ARTS Learning Services. | will support you in your
important work and take care of the big picture of tutoring from the ARTS’ side.

Every department also has a responsible tutor, who is a volunteer. They take care that you work
together as a team, all tutors know what’s going on in the department and act as liaisons inside
ARTS. All responsible tutors are listed here and they will contact you, so you can form a group for
working together in your department.

e Department of Film, Television and Scenography: Gyongyi Fazekas
(gyongyi.fazekas@aalto.fi)

e Department of Art and Media: Arho Kerdnen (arho.keranen@aalto.fi) and Kathryn Ballinger
(Kathryn.Ballinger@aalto.fi)

e Department of Design: Liselotte Molin (liselotte.molin@aalto.fi) and Apolline Laforet
(apolline.laforet@aalto.fi)

e Department of Architecture: Topias Suokas (topias.suokas@aalto.fi) and Amanda Puerto-
Lichtenberg (amanda.puerto-lichtenberg@aalto.fi)

What happens next?
1. Please enroll to the tutor training. The training is compulsory to get the credit,
compensation and orientates you to working as a tutor.

a. International tutors: https://mycourses.aalto.fi/course/view.php?id=34681

b. Regular tutors: https://mycourses.aalto.fi/course/view.php?id=34682

NOTE! If you can’t participate in the training, you will have to complete compensatory assignments
in MyCourses.

2. Inthe upcoming weeks you will receive information about the orientation dates and how
and when information is mailed to the new students. Orientation week is 29.8.-2.9. (week
35)

3. 1 will organize a meeting for ARTS tutors to ensure everyone has the same information on
what’s happening in ARTS in the fall. The meeting is on 9% of May at 15.00-17.00 in Zoom. It
would be good if you can attend, but if you're unable to don’t worry the meeting will be
recorded.

4. Before the summer holidays, be sure to have a meeting with the study coordinator/planning
officer of your programme. You can do this as a department or by programme, whichever is
more useful to you. You can discuss this in the group with your responsible tutor. Contact
information (study coordinator/planning officer) can be found in Into:

Please, see: Aalto ARTS degree programme's contact information

https://into.aalto.fi/display/enmuoma/Contact
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5. Lastly, | would like to request you to write a tutor letter addressed to the incoming new
students as an introduction to yourself and the department / programme. | will be sharing
this letter with the new students when connecting you to them. More information about
this during the meeting on May 9, 2022.

You will have many opportunities to network with other Aalto tutors and participate in extra-
curricular evens. Take the best out of these events, but remember you are volunteers and we expect
you to only do so much you can comfortably handle. Everyone is a tutor in their own way and our
common goal is to make our new students welcome and happy.

Best regards
Muniba Rasheed

Tutor Coordinator, ARTS Learning Services
New Students, TOKYO

Tervetuloa ARTS:n tutoriksi!

Kiitos, ettd lahdit vapaaehtoiseksi tutoriksi ARTS:n opiskelijoille! On erittdin arvokasta, etta
opiskelijat antavat lampiman vastaanoton uusille opiskelijoille ja auttavat heita tulemaan tutuiksi
yliopistomme kanssa.

Olen Muniba, tutorkoordinaattori ARTS:n opiskelijapalveluista ja tuen teita tarkedssa tehtavassanne
seka pidan huolta isosta kuvasta ARTSin tutoroinnissa.

Jokaisella laitoksella on vapaaehtoinen vastuututor. Vastuututorit pitdvat huolta, etta laitoksen
tutorit toimivat tiiming, tieto kulkee laitoksen tutorien kesken ja laitoksella. Vastuututorien lista on
tdssa ja he ottavat sinuun yhteytta ja voitte sopia yhteydenpitotavasta.

e Elokuvataiteen ja lavastustaiteen laitos: Gyongyi Fazekas (gyongyi.fazekas@aalto.fi)

e Median laitos ja Taiteen laitos: Arho Kerdnen (arho.keranen@aalto.fi) and Kathryn Ballinger
(Kathryn.Ballinger@aalto.fi)

e Muotoilun laitos: Liselotte Molin (liselotte.molin@aalto.fi) and Apolline Laforet
(apolline.laforet@aalto.fi)

e Arkkitehtuurin laitos: Topias Suokas (topias.suokas@aalto.fi) and Amanda Puerto-
Lichtenberg (amanda.puerto-lichtenberg@aalto.fi)

Mita seuraavaksi?
1. Illmoittaudu koulutuksiin. Koulutuksiin osallistuminen on tutoroinnin seka saatavan
opintopisteen ja tutorpalkkion edellytyksena seka orientoi sinua tutorointiin.

a. Kv-tutorit: https://mycourses.aalto.fi/course/view.php?id=34681

b Suomenkielisia tutoroivat: https://mycourses.aalto.fi/course/view.php?id=34682
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HUOM! Jos et paase koulutukseen, sinun tulee suorittaa korvaavat tehtavat
MyCoursesissa.

2. Tulevien viikkojen aikana saatte tietoa syksyn aikatauluista ja siitd milloin ja miten uusille
opiskelijoille Iahtee tietoa. Orientaatioviikko on vkolla 35 eli 29.8.-2.9.2022.

3. ARTS:n tutoreille on oma tapaaminen, jossa kdydaan lapi ARTS:n omat syksyn aikataulut ja
asiat. Tapaaminen on 9.5.2022 klo 15-17 zoomissa. Toivottavasti paaset paikalle, mutta jos
et, niin tilaisuuden tallenteen voi katsoa myéhemminkin.

4. Ennen kesaa tavatkaa joko laitoksen tutorien kanssa yhteisesti tai ohjelmakohtaisesti
opintokoordinaattoria/suunnittelijaa ja kdykaa lapi ohjelmien tilanne ja aikataulut. Voitte
miettiad vastuututorien johdolla, milla porukalla on jarkevaa tavata. Yhteystiedot
(opintokoordinaattorit/suunnittelijat) 16ytyvat Intosta:

Yhteyshenkil6t Taiteiden ja suunnittelun korkeakoulun laitoksilla:

https://into.aalto.fi/display/fielokand/Yhteystiedot

5. Lisaksi toivoisin, ettd kevain/kesan aikana kirjoitatte tutoreiden kirjeen uusille opiskelijoille,
missa esittelette itsenne ja ohjelmanne. Tarkemmat ohjeet saatte 9.5. ARTSin
tutortapaamisessa.

Teille tulee monia mahdollisuuksia tutustua toisten koulujen tutoreihin ja osallistua erilaisiin
tapahtumiin. Ottakaa ilo irti tastd mahdollisuudesta, mutta muistakaa, etta jokainen on tutor omalla
tavallaan. Olette vapaaehtoisia ja teidan odotetaan tekevan tata niin, etta nautitte, etteka kuormitu
lilkaa.

Ystavallisin terveisin,
Muniba Rasheed

Tutorkoordinaattori, ARTS Learning Services
New Students, TOKYO
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