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	AALTO NANOFAB
MICRONOVA NANOFABRICATION CENTRE 
FORM FOR NEW CLEANROOM USERS

	Name
	

	e-mail
	

	Phone
	

	Organisation
	

	Department / Group 
	

	Supervisor / Group leader
	

	Cleanroom Tutor 
(= Practical Coach, an experienced researcher capable and willing to guide your work)
	

	Tutor e-mail 
	

	EXPERIENCE AND PROJECT

	Status 
(undergraduate / PhD student / Post-doc / Researcher / Visiting Scientist etc)
	

	Intended use 
(offices, workshop, laboratories and/or cleanroom)
	

	Project name
( you must have a project in our database to be used for invoicing)
	

	Planned duration of work in cleanroom; (start date, end date)
	

	Previous cleanroom work experience (place, duration)
	

	Other laboratory work experience

(what, where, duration)
	

	Knowledge of common fabrication techniques / tools: 

-optical lithography 
- EBL
- dry etching (RIE, ICP-RIE)

- wet etching

- sputtering, PVD

- atomic layer deposition ALD
 evaporation

- furnace processing: oxidation, CVD, RTP

- ion implantation

- FIB

- wafer bonding

- wafer cleaning

- handling of chemicals

- others
	

	Micro/nanofabrication courses completed

(what, when)
	

	Laboratory courses in cleanroom?

(what, when)
	

	Intended device, materials, structure etc.


	


USER COMMITMENT / KÄYTTÄJÄSITOUMUS
Micronova M2 cleanroom / Micronovan M2 puhdastila
	Personal information / henkilötiedot

	Job description
/Työtehtävä
	

	Name
/nimi
	

	Date of birth
/syntymäaika
	

	Place of residence, address
/ kotipaikka, osoite
	

	Company, Organisation 

/ Yritys, organisaatio   
	


IN ENGLISH:

Micronova is a national research infrastructure, jointly governed by VTT and Aalto. Micronova offers services to both external and internal customers. People working at the Micronova cleanroom may obtain trade secrets and confidential information belonging to VTT, Aalto and/or their partners. Unjustified obtaining, searching and/or disclosing of such trade secrets to third parties may be a criminal offense and penalised under criminal law. 

The purpose of this Commitment is to specify what kind of information is to be considered a trade secret, and to instruct users of the cleanroom on the safe handling of trade secrets and other information.

As a main rule, information disclosed by users of the cleanroom to each other or otherwise obtained while working in the cleanroom (such as conversations and documents, the confidentiality of which has not been separately agreed upon e.g. in project agreements and the like) do not fall under an obligation of confidentiality.  
However the data systems of the cleanroom may contain trade secrets. For example trade secrets may be included in journal entries and in recipes and process parameters saved on the equipment or on other files. 
Standard recipes. which are disclosed during the user training or are otherwise made available under public domain are not considered trade secrets. 

1. As a user of the cleanroom I agree to handle confidential information belonging to my organization with due care and diligence and, whenever technically possible, to protect confidential information in such a way that other users of the cleanroom cannot access the said information. 
I agree to keep confidential all trade secrets belonging to other users of the cleanroom that I have obtained while using the cleanroom. 
Furthermore, I agree to keep confidential any information regarding the safety and data protection and security arrangements of the cleanroom and Micronova.
2. I agree to use the cleanroom, its equipment and data systems solely for carrying out my work or study assignments and not to actively seek trade secrets from the data systems of the cleanroom. 

3. I agree to comply with all instructions given to me during the user training with regards booking equipment usage slots and documenting the use of equipment.
4.  I agree to comply with the instructions given to me during the user training or otherwise regarding the safe use of the cleanroom and its equipment.
5. I am aware that the cleanroom has recording camera surveillance and I hereby give my consent to such surveillance and the use of the recordings for safety and security purposes.
I am fully aware of the contents of this commitment and agree to compensate all damages caused due to my gross negligence or willful misconduct.
SUOMEKSI:

Micronova on Aallon ja VTT:n yhteistyössä hallinnoima kansallinen tutkimusinfrastruktuuri, joka tarjoaa palveluja sisäisille ja ulkoisille asiakkaille. Micronovan puhdastilassa työsken​televät henkilöt voivat saada haltuunsa VTT:n, Aallon ja niiden yhteistyökumppaneiden liikesalaisuuksia, joiden hankkiminen oikeudettomasti ja/tai ilmaiseminen ulkopuoliselle on lailla kiellettyä ja tietyissä tapauksissa rangaistavaa. 

Tässä sitoumuksessa täsmennetään, mitä tietoja on pidettävä liikesalaisuuksina, ja ohjeistetaan käyttäjiä liikesalaisuuksien ja muiden tietoaineistojen turvallisesta käsittelystä.

Pääsääntöisesti puhdastilan käyttäjien toisilleen luovuttamat tai muulla tavoin puhdasti​loissa työskennellessä saadut tiedot eivät ole salassapitovelvollisuuden alaisia. Tällaisia tietoja ovat esimerkiksi keskustelut ja asiakirjat, joiden salassapidosta luovuttaja ja vastaanottaja eivät ole erikseen sopineet esim. projektisopimuksessa. 
Sen sijaan puhdastilan tietojärjestelmät voivat sisältää käyttäjiensä liikesalaisuuksia. Liikesalaisuuksia voi sisältyä esim. päiväkirjojen tietoihin ja laitteisiin tai tiedostoihin tallennettuihin resepteihin ja prosessiparametreihin. 
Vakioreseptejä, joiden sisältö ilmaistaan käyttäjäkoulutuksessa tai jotka käyttäjä saa tietoonsa julkisesta lähteestä, ei pidetä liikesalaisuuksina tai luottamuksellisina tietoina. 

1. Puhdastilojen käyttäjänä sitoudun käsittelemään oman organisaationi luottamuksellisia tietoja huolellisesti ja aina kun se on teknisesti mahdollista suojaamaan ne siten, että muut käyttäjät eivät saa niitä haltuunsa. Sen lisäksi sitoudun pitämään luottamuksellisena puhdastilan muiden käyttäjien liikesalaisuudet, jotka olen saanut haltuuni puhdastilan tietojärjestelmiä käyttämällä, sekä tilan turvallisuus- ja tietosuoja​järjestelyihin liittyvät tiedot. 

2. Käytän puhdastilaa, sen laitteita ja tietojärjestelmiä vain oman työtehtäväni tai opintoihini liittyvän työn toteuttamiseen enkä aktiivisesti etsi liikesalai​suuksia puhdastilan tietojärjestelmistä. 

3. Noudatan käyttäjäkoulutuksessa saamaani ohjeistusta laitekäytön varaamisesta ja dokumentoinnista.

4. Noudatan käyttäjäkoulutuksessa saamani ohjeistusta puhdastilan ja laitteiden turvallisesta käytöstä.

5. Olen tietoinen siitä, että puhdastilassa on tallentava kameravalvonta ja annan siihen suostumukseni. Suostun siihen, että tallenteita voidaan käsitellä siinä laajuudessa kuin  se on tarpeen turvallisuuden (mukaan lukien tietoturvallisuus) takaamiseksi puhdastilassa.

Sitoudun noudattamaan yllä olevia toimintaohjeita ja korvaamaan tahallisesti tai törkeällä huolimattomuudella aiheuttamani vahingot.
	Place/ paikka

	Date/aika

	Signature/
allekirjoitus


	CLEANROOM ACCESS AND TRAINING 

	Access to the Cleanroom and Permission to Use Equipment

Micronova has two cleanrooms, M1 and M2. M1 is operated by VTT and has restricted access. M2 is jointly operated by Aalto and VTT. 

You are now allowed to start working in the M2  cleanroom under the guidance of an experienced tutor. However, this does not give you the right to operate equipment. The Main Users grant the permission to use each tool after giving the required user training. Access to VTT’s tools in M2 is similarly granted by VTT’s personnel.

You do not have direct access to VTT’s M1 cleanroom or equipment. 
Equipment Booking and Processing Database
Our web-based booking system (Micronova LIMS) is also used for applying equipment training from the Main Users. Equipment use is recorded in our processing database PESO.
Cleanroom Safety

You have received the cleanroom training of Aalto Micronova Nanofab, with the following contents: 

· Safety in the cleanroom

· Cleanroom rules 

· Working in the cleanroom.

Acknowledgement Policy

Your work at Micronova is heavily supported by Aalto University, financially and through the provision of facilities as well as technical assistance. We must justify Micronova’s existence and  high cost through the results that our research infrastructure helps to generate. For this reason, it is very important that Micronova is appropriately acknowledged in all your publications that have benefited from Micronova’s facilities. This applies to journal articles, presentations and theses. Examples of attribution are given in a separate document (“Acknowledgement Policy in Micronova”)

Declaration

1) I have read and understood, and agree to follow the safety instructions of Micronova.         In particular, I shall remember that protective clothing and equipment must always be used when handling hazardous chemicals.

2) I understand that I have to accurately record equipment use in the processing database PESO.

3) I have read and understood the Acknowledgement Policy.   

In Espoo, 04.09.2018
                              _________________________                                        

                                        Signature

                                        Name (in BLOCK LETTERS):
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