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Dataskyddsmeddelande för lärdomsprovet [Fyll i namnet på lärdomsprovet] 

[Denna mall för dataskyddsmeddelande är ämnad för att hjälpa studerande och handledare att skapa dataskyddsmeddelanden i fall där studerande självständigt samlar in och behandlar personuppgifter för lärdomsprov och den studerande inte är anställd vid Aalto-universitetet. I dessa fall är den studerande själv personuppgiftsansvarig, inte Aalto-universitetet. Observera att om den studerande vill använda samma data i fortsatt forskning såsom en doktorsavhandling eller i vetenskapliga artiklar efter lärdomsprovet för magisterexamen ska det meddelas i detta dataskyddsmeddelande. Till exempel i delarna som rör syfte (del 1), delning (del 5, om till exempel anställda/forskare vid Aalto behöver behandla dessa data) och radering (del 8, om uppgifterna lagras en längre tid) ska det tydligt påpekas att ifrågavarande data planeras användas även för andra syften än lärdomsprovet för magisterexamen. Observera dock att samtycke är grunden för behandling av personuppgifter i detta dataskyddsmeddelande, vilket innebär att deltagare när som helst kan återkalla sitt samtycke till behandling av personuppgifterna och kräva att hens uppgifter raderas, och att den studerande i egenskap av personuppgiftsansvarig lagrar alla data under hela deras livscykel, alltså fram till att de raderas. Om möjligheten till fortsatt forskning inte ursprungligen har beaktats i dataskyddsmeddelandet och det efter att lärdomsprovet för magisterexamen färdigställs framkommer ett behov av att använda materialet för fortsatt forskning kan deltagarna ombes ge nytt samtycke till användning för fortsatt forskning (om kontaktuppgifterna finns kvar).]

Dataskyddsmeddelandet ska alltid ges till dem som deltar i studien innan personuppgifter samlas in.]

1. Vad är syftet med behandlingen av personuppgifter

Syftet med behandlingen av personuppgifterna är att samla in material för lärdomsprovet för magisterexamen om temat  [Berätta här kortfattat vad syftet med studien är och hur forskningen i anknytning till lärdomsprovet genomförs]. Materialet för lärdomsprovet samlas in [Här infogas en kort beskrivning av t.ex. intervjuer eller enkäter som används för att samla in materialet.]

2. Vilka personuppgifter behandlas i arbetet med lärdomsprovet

[I denna del kommer en lista över de typer av personuppgifter som behandlas i forskningen. Beskriv typerna av personuppgifter så konkret som möjligt. Personuppgifter är alla uppgifter som kan tillskrivas en fysisk person, inte enbart direkta personuppgifter såsom namn och kontaktuppgifter. ] 

[I allmänhet är allt material du samlar in om deltagarna för lärdomsprovet personuppgifter, såsom intervjusvar, enkätsvar och fotografier, videor eller ljudinspelningar av forskningsdeltagarna. Gå mentalt igenom förloppet och de olika stegen för genomförandet av arbetet med lärdomsprovet och lista här vilka uppgifter som samlas in och i vilken form (t.ex. text, video, ljudinspelning). Du kan till exempel föreställa dig lärdomsprovets förlopp och insamlingen av personuppgifter så här: 1.  du samlar först in namn och kontaktuppgifter för deltagarna för att i praktiken genomföra forskningen i anknytning till lärdomsprovet, såsom att komma överens om forskningstillfällen och tidtabeller, 2. till näst ber du innan du börjar samla in själva materialet deltagarna skriva under samtyckesblanketten som innehåller deltagarens namn och 3. till sist samlar du in själva materialet under själva forskningstillfället (såsom intervju, verkstad eller dylikt). Personuppgifter är till exempel:

· Direkta identifikationsuppgifter såsom namn och kontaktuppgifter 
· Samtyckesblankett för lärdomsprovet (innehåller minst namnet på deltagaren)
· Alla uppgifter om deltagaren som hen själv uppger på samtyckesblanketten
· Ljud- och videoinspelningar och eventuella transkriptioner av ljudinspelningar. 
· Intervjusvar ]

Särskilda kategorier av personuppgifter, dvs. personuppgifter av känslig natur 

[Välj alternativ 1 eller 2. Undvik behandling av känsliga personuppgifter i lärdomsprov för kandidat- eller magisterexamen om du behandlar personuppgifter i forskningssammanhang för första gången. Studerande har inte nödvändigtvis tillgång till tillräckliga verktyg för att ändamålsenligt skydda data. 

Om känsliga uppgifter, dvs. särskilda kategorier av personuppgifter inte behandlas i forskningen kan du välja det första alternativet ”Särskilda kategorier av personuppgifter eller andra uppgifter som kräver särskilt skydd behandlas inte i forskningen” och radera det andra alternativet och listan över särskilda personuppgifter. 

Observera att särskilda kategorier av personuppgifter ska skyddas särskilt noggrant och behandlingen av dem ska planeras omsorgsfullt. Se forskningsetiska kommitténs anvisningar för behandling av särskilda kategorier av personuppgifter (på finska) [Tutkimuseettinen toimikunta | Aalto-yliopisto] välj dem ur listan nedan.]

☐ [Alternativ 1] Särskilda kategorier av personuppgifter eller andra uppgifter som kräver särskilt skydd behandlas inte i forskningen.  

☐ [Alternativ 2] Dessutom behandlas följande särskilda kategorier av personuppgifter i forskningen:

☐ Ras eller etniskt ursprung
☐ Politiska åsikter
☐ Religiös eller filosofisk övertygelse
☐ Medlemskap i fackförening
☐ Genetiska uppgifter
☐ Biometriska uppgifter för att entydigt identifiera en fysisk person
☐ Uppgifter om hälsa
☐ Uppgifter om en fysisk persons sexualliv eller sexuella läggning 
☐ personuppgifter som rör fällande domar i brottmål samt överträdelser 
☐ Behandling av personbeteckning är nödvändig för identifiering eller för att kombinera materialet

Personuppgifter samlas in från följande källor:

Från deltagaren själv: [t.ex. intervjuer, enkäter]

Från register: [t.ex. befolkningsdatasystemet]

3. Behandling av identifierande uppgifter i analyseringsskedet och lärdomsprovet
 
Direkt identifikation, såsom ditt namn, behandlas när materialet samlas in och analyseras. 

I lärdomsprovet som publiceras raderas direkt identifikation eller ersätts med slumpmässig identifikation. 

[Lägg här till som fortsättning på föregående stycke vilka identifikationer som har tagits bort eller ersatts med slumpmässiga identifikationer och hur du raderar beskrivningar som inte behövs för forskningen. Nedan ser du några exempel som du kan välja mellan 

· Intervjudata transkriberas och uppgifter som möjliggör direkt identifikation raderas. Den ursprungliga ljudfilen raderas genast efter transkriberingen. 
· Direkt identifierande uppgifter i intervjumaterialet som kan avslöja deltagarens identitet, såsom arbetsplats och position, raderas i samband med transkriberandet. 
· Om deltagaren avslöjar känsliga uppgifter och behandlingen av dem inte är nödvändig för studien, raderas de i samband med transkriberandet. 
· Klassificeringen av materialet förenklas, t.ex. används åldersspann istället för exakt ålder för att försvåra identifiering. ]

Din identitet kan inte röjas i lärdomsprovet som publiceras. [Ändra denna text om du t.ex. gör intervjuer där namnet på deltagaren eller hens position eller arbetsgivare kommer att publiceras eller om lärdomsprovet kommer att innehålla bilder på deltagarna]

4. Den rättsliga grunden för behandlingen av personuppgifter
☐ Grunden för behandlingen av personuppgifter är deltagarens uttryckliga samtycke till att uppgifterna samlas in och analyseras. 

· [När grunden för behandlingen av personuppgifter är samtycke har deltagaren rätt att återkalla sitt samtycke. Om personen återkallar sitt samtycke ska hens personuppgifter raderas ur materialet. Det rekommenderas att personuppgifter inte framkommer i det slutgiltiga lärdomsprovet på ett sätt som gör att personerna kan identifieras, om nämnande av personuppgifter inte har kommit överens om. Om samtycke som grund för behandling inte är möjligt enligt dig (till exempel registerstudie) i ditt lärdomsprov, diskutera det med din handledare. Se tilläggsinformation i anvisningarna på aalto.fi (länk på kommande) ]

Återkallande av samtycke när lärdomsprovet är publicerat har inte längre någon betydelse eftersom ett godkänt lärdomsprov är en akademisk publikation som publiceras som en del av den akademiska yttrandefriheten (artikel 6 och 85 i allmänna dataskyddsförordningen och 27 § i dataskyddslagen).  Uppgifter kan inte raderas ur godkända lärdomsprov.
5. Delning av personuppgifter

Material som innehåller dina personuppgifter kan delas med XX, handledare för lärdomsprovet, om det är nödvändigt för handledningen. 
6.  Internationell överföring av uppgifter 
 
Om material som innehåller personuppgifter överförs till länder utanför EU/EES eller till internationella organisationer följs kraven som ställts i dataskyddslagstiftningen. 
7. Lagring av personuppgifter och skydd av deltagare 
I denna studie vidtas följande åtgärder för att skydda deltagarna: 


Forskningen i anknytning till lärdomsprovet har en forskningsplan.

Lärdomsprovet har en examinator / ansvarig handledare [namn och kontaktuppgifter]


Skydd av manuellt material: [Här beskrivs var och hur papper och annat ”fysiskt” material lagras. Skriv till exempel att pappersversionerna av samtyckesblanketterna förvaras i ett låst skåp.] 
	
Uppgifter som behandlas i datasystem: Datorer och datasystem är skyddade med användarnamn och lösenord. Tillgång till forskningsmaterial med personuppgifter är begränsad så att endast den studerande och lärdomsprovets handledare har tillgång till dina personuppgifter. 
8. Lagring och radering av personuppgifter

Radering under och efter forskningen 

[Lägg här till en beskrivning över när forskningsdata som innehåller personuppgifter raderas. Det rekommenderas att dylika data raderas senast 6 månader efter godkännande av lärdomsprovet] 

[Om du planerar använda personuppgifterna du samlat in även för fortsatt forskning såsom en doktorsavhandling eller vetenskapliga artiklar, fundera på lämplig tidpunkt för raderingen. Raderingen kan även bindas till färdigställandet av avhandlingen eller till en vetenskaplig artikel på så vis att uppgifterna raderas X år efter den sista publiceringen i vilken dessa data har använts.]

9. Rättigheter för studiens deltagare 

Enligt den allmänna dataskyddsförordningen (GDPR) har personen rätt att:

· få information om behandlingen av sina personuppgifter
· kontrollera sina egna uppgifter 
· be att uppgifterna korrigeras 
· be att behandlingen av uppgifterna begränsas 
· invända mot behandling av sina uppgifter
· be att uppgifterna raderas. Observera dock ett godkänt lärdomsprov är en akademisk publikation som publiceras som en del av den akademiska yttrandefriheten (artikel 6 och 85 i allmänna dataskyddsförordningen och 27 § i dataskyddslagen). Uppgifter kan inte raderas ur godkända lärdomsprov.
· Om genomförande av forskningsstudien inte kräver eller inte längre kräver identifiering av de registrerade är den personuppgiftsansvariga inte skyldig att skaffa mer information för att data eller den registrerade ska kunna identifieras enbart för att den registrerade ska kunna utöva sina rättigheter. Om den personuppgiftsansvariga inte identifierar data som kan kopplas ihop med specifika registrerade har den registrerade inte rätt att granska, korrigera, radera eller motsätta sig behandling av informationen. Rättigheterna begränsas dock inte om den registrerade ger tilläggsinformation med vars hjälp hen kan identifieras i forskningsdata.  
10. Kontaktuppgifter till den personuppgiftsansvariga

Den personuppgiftsansvariga för denna studie är studerande [Den studerandes namn och kontaktuppgifter]

11. Kontaktuppgifter till Aalto-universitetets dataskyddsombud och till tillsynsmyndigheten

Om deltagaren har frågor i anknytning till dataskydd eller behandlingen av personuppgifter kan hen kontakta Aalto-universitetets dataskyddsombud: tel. 09 47001 (växel), tietosuojavastaava@aalto.fi.

Om en deltagare i undersökningen upplever att hens personuppgifter har behandlats på ett sätt som strider mot dataskyddslagstiftningen har hen rätt att inge klagomål till dataombudsmannen (läs mer: https://tietosuoja.fi/sv).




Samtycke till att delta i lärdomsprovet och användning av personuppgifter


Jag har förstått att det är frivilligt att delta i forskningen i anknytning till detta lärdomsprov och att jag när som helst kan meddela att jag vill avbryta mitt medverkande, men att materialet som har samlats in fram tills dess kan användas för lärdomsprovet. Jag ger mitt samtycke till att mina personuppgifter används i enlighet med beskrivningen i det bifogade dataskyddsmeddelandet för lärdomsprovet. 

Jag har fått tillräcklig information om lärdomsprovets dataskyddsmeddelande, jag har haft möjlighet att få svar på mina frågor, jag har förstått informationen jag har fått och jag vill delta i forskningen i anknytning till lärdomsprovet. 

Jag förstår att det godkända lärdomsprovet publiceras och att det efter godkännande inte längre kan ändras eller raderas, utan det är en permanent publikation som en del av den akademiska yttrande- och informationsfriheten.  

__________________________________
Datum, deltagarens underskrift, samtycke kan även ges per e-post eller enkät
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