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Missa vaiheessa tyosi
on nyt? Haasteita?
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Tekstipajatehtavat

« Tutustukaa 2—3 hengen ryhmissa esimerkkeihin.
« Etsikaa ja korjatkaa ilmeiset virheet.

« Pohtikaa myos, voisiko asian esittaa selkeammalla ja
titviimmalla tavalla.

Apuvalineita saa ja pitaa kayttaa.

Apuvalineita:
www.Kkielitoimistonohjepankki.fi
www.Kielitoimistonsanakirja.fi
www.tsk.fi/tepa (TEPA — Sanastokeskus TSK:n termipankki)
www.Kielijelppi.fi (Puhe- ja kirjoitusviestinnan verkko-opas Kielijelppi)
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Tekstipalaute: mita teksteista on luettu
ja kommentoitu?

1) (Alustava) sisallysluettelo >Koko tyon ja lukujen rakenne
> Tekstin eteneminen

2) Johdanto »Kappaleiden ja virkkeiden

3) 3—5 sivua kasittelyluvun tekstia jasentdminen
»>Tieteellinen asiatyyli

» Metateksti
» Kielenhuoltoasiat
> Viittaustekniikka
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Palautteen lukeminen

»Tutustu tekstin lomassa oleviin huomioihin, kommentteihin ja
kysymyKksiin.

»Kysy, jos et ymmarra palautetta.

»(Ota saamasi palaute huomioon koko tyossa.

Huom. Kaikkea ei ole korjattu valmiiksi.

Muista myos ohjaajan palaute. Hanella paras asiantuntemus
sisallosta ja erikoisalan konventioista.
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Yleista

 Sisallysluettelon otsikoksi Sisallys ja lahdeluettelon
otsikoksi Lahteet

e Lahteet: el numeroida kuten luvut numeroidaan
 EKi pistetta viimeisen numeron peraan (1 Johdanto)
* Onko tyon makrorakenne tasapainossa?

 Ei yksinaisia alalukuja (ts. Jos tyossa on alaluku 2.1.1, on
siina oltava myos 2.1.2)
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Termit

Termi: erikoiskieleen kuuluvan, sisalloltaan rajatun kasitteen
vakiintunut nimitys

Maarittelyn tarkeys

Mukana kuljettaminen: suomenkielinen vastine tekstin osana,
alkuperainen termi ja mahdollinen lyhenne suluissa (imyohemmin
pelkka lyhenne OK)

”...niin sanottuja kaksoissyotettyja epatahtigeneraattoreita (engl. Double-
Fed Induction Generator, DFIG)...”

pyyhkaisyelektronimikroskooppi (scanning electron microscope, SEM)

Aalto-yliopisto
Insindoritieteiden
korkeakoulu



Lyhenneluettelo

* Lyhenteet aakkosjarjestykseen
« Alkuperainen ilmaisu tai nimi, jota lyhenne edustaa

« Mahdollinen suomenkielinen kaannos ja tarvittaessa
vapaamuotoinen lisaselitys

Esimerkiksi

SNMP Simple network management protocol. TCP/IP-verkkojen
hallinnassa kaytettava tietoliikenneprotokolla.

TUKES Turvatekniikan keskus
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Sisallysluettelo

» Lukujen numerointi: el pistetta viimeisen numeron peraan:

3 Moottorit
3.1 Sahkomoottorit

> Ei tarpeen toistaa ylemman tason otsikossa mainittua sanaa
jokaisessa alaotsikossa:
3.1 Turboahtimen materiaalit
3.1.1 Turbiinipyoran materiaalit (— Turbiinipyora )
3.1.2 Kompressoripyoran materiaalit (— Kompressoripyora)
3.1.3 Akselin materiaalit (— Akseli)
3.1.4 Turbiiniperan materiaalit (— Turbiinipera)

3.1.5 Kompressoripesan materiaalit (— Kompressoripesa)
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Lukujen rakenne

» Paaluvun otsikon alla lyhyt johdanto
luvun sisaltoon (= metatekstia)

» Vain luvun sisallon/rakenteen lyhyt
esittely

> El uutta tietoa, ei lahdeviitteita

> Jos tekstia olisi tullakseen enemman, tee
siita oma alalukunsa, esim. ”3.1
Moottoreiden perusominaisuudet”

3 Moottorit

Moottoreita on kolmenlaisia: bensa-, diesel- ja
sahkomoottoreita. Seuraavaksi esitellaan naiden
moottorityyppien ominaisuuksia ja niiden
keskinaisia eroja silmallapitaen moottoreiden
tehokkuutta ja elinkaarta.

3.1 Bensamoottorit
Blaa blaa blaa

3.2 Dieselmoottorit
Blaa blaa blaa

3.3 Sahkomoottorit
Blaa blaa blaa
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Kappaleiden ja virkkeiden rakenne

» Yksi kappale = yksi asiakokonaisuus

» Yksi virke = yksi asia

» Valta pelkkien paalauseiden kayttoa.

» Lauseiden yhdistaminen toisiinsa: Mieti, mika suhde lauseiden
sisallolla on toisiinsa ja valitse konjunktio (mutta, ja, siksi jne.) ja
muut suhteita luovat sanat (lisaksi, myos, toisaalta, ehka, silti jne.)
sen mukaisesti.

Tee asioiden viliset suhteet selviksi ja nakyviksi: lisia METATEKSTIA! Ali
luota sithen, etta lukija arvaa ajatuksenjuoksusi.
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Merkintatavat

Luetelmat

Yhtalot

Kuvat ja taulukot
Viivat

Numerot

Lyhenteet (ja nimet)

Aalto-yliopisto
Insinooritieteiden
korkeakoulu



Luetelma

» Johdantolause: ei kaksoispistetta, jos johdantolause on
epataydellinen ilman luetelmakohtia

» Osien pitaa olla samanmuotoiset

» Virkkeita: iso kirjain ja piste

> Ei virkkeita: ei pilkkuja eika konjunktioita, mutta piste viimeisen
luetelmakohdan jalkeen
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Luetelma: esimerkki 1

Seuraavaksi kuvataan lyhyesti lahinna ulkokayttoon suunnatut
lamput:

- suurpainenatriumlamppu
- elohopealamppu

- monmimetallilamppu

- pienpainenatriumlamppu.
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Luetelma: esimerkki 2

Verkonhallinnassa kaytetyt keskeisimmat verkonhallintatekniikat
ovat

— SNMP (Simple network management protocol)
— RMON (Remote monitoring)
— MIB (Management information base).
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Yhtalot

Esimerkkina yhtaloista esitetaan alla magneettikentassa liikkkuvaan
varaukselliseen hiukkaseen vaikuttavan voiman suuruutta kuvaava yhtalo:

F = QuBsina (14)

jossa Q) on varauksien suuruus

v on hiukkasen nopeus
B on magneettivuon tiheys
a

on magneettikentan suunnan ja hiukkasen nopeuden
valinen kulma

(Kauranen ym. 2007, s. 49)
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Kuvat ja taulukot

» Kerro lukijalle, mita lukijan on tarkoitus nahda kuvasta.

» Kuviin ja taulukoihin on viitattava tekstissa (mieluiten samalla
sivulla).

» Kuvateksti paattyy pisteeseen.
» Kuva- ja taulukkotekstien loppuun tarvittaessa tekstiviite.

» Jos muokkaat kuvaa, viitteeseen on lisattava tieto muokkauksesta
(mukaillen, muokattu tai mukailtu + viite).
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Yhdysviiva ja ajatusviiva

* Valilyonti ja yhdysviiva, jos yhdyssanan toisena osana
on kaksi- tai useampisanainen ilmaus:

ad hoc -verkko, grid code -maaraykset

« Ajatus- ja yhdysviiva tai pelkka yhdysviiva (osapuolet):
hinta—laatu-suhde TAI hinta-laatusuhde

Car—Parrinello-menetelma
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Ajatusviiva rajakohtailmauksissa

* Yleiskielessa ajatusviiva:
10—66 GHz
11—-12 um

« Tekniikan teksteissa myos kolme pistetta:
—4...+2 °C

Huom. Paine vaihtelee tyypillisesti valilla 2,8—3,0 bar.
=> ...on tyypillisesti 2,8—3,0 bar.
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Numeroilmaukset

» Erilleen yksikoista ja symboleista:

75 mm, 98 %, S. 16

Huom. 2°ja 20 °C, mittakaava 1:20 000, laimennussuhde 1:20
* Desimaaliluvut

- 2,5 (el 2.5)
« Kirjoita luvut kokonaan

- 1970~ ja 1980-luvuilla

-S.255—257
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Viittaustekniikka

« Tarkista tekstiviitteen viittausala (yksi virke vs. monta
virketta).

* Yhdistele eri lahteista saatua tietoa (ei yksi lahde /
kappale).

 Tarkista tekstiviitteen muotoilu.

« Taivuta nimi tarvittaessa.
Smithin et al. (2006) mukaan...
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Viittaustekniikka

Viitteiden merkinnassa kaytetaan yleensa joko numeroviitejarjestelmaa
tai nimi-vuosijarjestelmaa.

Selvityksen mukaan (Maki et al. 2002, s. 50) ruuviliitoksen suunnittelussa tulee ottaa
huomioon...

Selvityksen mukaan [3, s. 50] ruuviliitoksen suunnittelussa tulee ottaa huomioon...

Ilmion havaitsi ensimmaisen kerran Lehtonen (1995a; 1%95b), ja sen vahvistivat

m bl?e.mmin Karvonen et al. (2001), vaikka Virtanen ja Rauhamaki (2002) epailivat
tuloksia.

Ilmion havaitsi ensi kerran Lehtonen [[% [6], Ja sen vahvistivat myohemmin Karvonen et
al. [7], vaikka Virtanen ja Rauhamaki epailivat tuloksia.

(Kauranen ym. 2006. Tutkimusraportin kirjoittamisen opas opinndytetyon tekijoille. Espoo: Teknillinen korkeakoulu)
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Tekstiviitteen paikka

Vain tama virke on lainattu (Viite 2012).
Vain tama virke on lainattu [7].

Tama virke on lainattu. Myos tama virke on lainattu samasta lahteesta. (Viite 2012.)
Tama virke on lainattu. Myos tama virke on lainattu samasta lahteesta. [7]

Tama ei vastaa kumpaakaan tapausta ja on siksi aina vaarin. (Viite 2011)

Tarkista tekstiviitteet huolellisesti!
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Lahdeluettelo

* Viitteet esitetaan esiintymisjarjestyksen mukaisessa
numerojarjestyksessa (numeroviitejarjestelma) TAI
aakkosjarjestyksessa ensimmaisen tekijan sukunimen mukaan

* Viitteen loppuun piste

Esimerkiksi

1. Liukkonen, K., Montfoort, A. ja Laakso, S., Water-induced lipid changes in oat
processing, J. Agric. Food Chem. 40 (1992) 126—130.

VIIMEISTELE LAHDELUETTELO HUOLELLISESTI!
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Tiivistelma

» Suppea, itsenainen esitys tutkimusraportin sisallosta
« Tavoitteena selvittaa tyon merkitys lukijalle ja antaa

yleiskuva tyosta
« Markkinointi (Kannattaako tyo lu

kea kokonaan?)

» Tiedonvalitys (laaja yleiso: yleistaj

uisuus)
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Tiivistelma

« Laaditaan erilliselle lomakkeelle, liitetaan tutkielmaan
 Pituus (vajaa) yksi sivu (200—250 sanaa)

« Bibliografiset tiedot ja asiasanat

 EKi taulukoita, yhtaloita, rakennekaavoja tai kuvioita

« Ei tekstiviitteita tai lainauksia

« Eimitaan tyon ulkopuolelta
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Tiivistelma

> Teksti jasennetaan kappaleisiin (3-5)
» Tyypillinen rakenne (IMRD):
Aihe, tavoitteet ja rajaus

Aineisto ja kaytetyt menetelmat
Tarkeimmat tulokset

Paatelmat, sovellukset, luotettavuus
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Yleinen tarkistuslista 1/3

Tyon kokonaisrakenne

» Ovatko johdanto ja paatelmat linjassa keskenaan?

» Sisaltavatko kasittelyluvut sen, mita johdanto lupaa?

* Onko lukuhierarkia sopivan tarkka?

* Onko lukuyjen ja alalukujen jarjestys loogisesti perusteltu?
« Hahmottuuko tyosta punainen lanka?

Luvut ja alaluvut
« Sisaltaako luku/alaluku yhden aiheen ja juuri sen, minka otsikko lupaa?
* Onko juoni yhtenainen ja eteneva?

Kappaleet
« Sisaltaako kukin kappale yhden paaasian?
 Loydatko kappaleistasi ideavirkkeen ja tukivirkkeet?
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Yleinen tarkistuslista 2/3

Virkkeet

» Sisaltaako kukin virke yhden paaasian?

* Onko virkkeen rakenne riittavan selkea?

« Hahmottuuko virkkeen osien suhde toisiinsa?

« Hahmottuuko virkkeen suhde edeltavaan/seuraavaan virkkeeseen?

Argumentaatio, lihteiden kaytto ja viittaustekniikka

e Hal
 Hal
 Hal

nmottuvatko vaite ja perustelut?
hmottuuko vaitteiden varmuus?
hmottuuko asioiden merkitys?

 Hal

nmottuvatko asioiden valiset suhteet (kausaalinen, ajallinen...)?

* Onko lukijalle selvaa, kenen aanella puhutaan?
 Ovatko tekstiviitteet ja lahdeluettelo annettujen ohjeiden mukaisia?

A
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Yleinen tarkistuslista 3/3

Kielenhuollon normit

» Pilkut ja muut valimerkit

» Merkintatavat (viivat, symbolit, lyhenteet ym.)

» Kongruenssi (esim. yksikko/monikko "ne tekevat
 Lauseenvastikkeet

* Yhdyssanat

* Symmetria

Tieteellinen asiatyyli ja alakohtaiset konventiot

Luettavuus ja ymmarrettavyys
Ulkoasu

» »

, aslat, jotka...”)
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Tekstipajojen jalkeen

Muokkaa tekstiasi saamasi palautteen ja oman
harkintasi perusteella.

Palauta (sama) tekstinayte viimeistaan keskiviikkona
10.4. MyCoursesin palautuslaatikkoon.

ENG3043.kand > Tekstipajat ja kypsyysnayte >
Henna Juslinin ryhmat, kypsyysnaytteiden palautus
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Tieteellisen kirjoittamisen oppaita

Hirsjarvi, S. & Remes, P. & Sajavaara, P. 2008. Tutki ja kirjoita.
Helsinki: Tammi.

Kinnunen, M. & Loytty, O. (toim.). 2002. Tieteellinen kirjoittaminen.
Tampere: Vastapaino.

Kniivila, S. & Lindblom-Ylanne, S. & Mantynen, A. 2007. Tiede ja
teksti. Tehoa ja taitoa tutkielman kirjoittamiseen. Helsinki: WSOY.

Makinen, O. 2005. Tieteellisen kirjoittamisen ABC. Helsinki: Tammi.
Svinhufvud, K. 2009. Gradutakuu. Helsinki: Tammi.
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Tekniikan alan kirjoitusoppaita

Kauranen, I. & Mustakallio, M. & Palmgren, V. 2006. Tutkimusraportin
kirjoittamisen opas opinndytetyon tekijoille. Helsinki: Teknillinen korkeakoulu.
https://aaltodoc.aalto.fi/bitstream/handle/123456789/12621/isbn97895260366
32.pdf?sequence=4

Nykanen, O. 2002. Toimivaa tekstida: opas tekniikasta kirjoittaville. Helsinki:
Tekniikan akateemisten liitto.

Kauppinen, A. & Numminen, J. & Savola, T. 2010. Tekniikan viestinta.
Kirjoittamisen ja puhumisen kasikirja. Helsinki: Edita.
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https://aaltodoc.aalto.fi/bitstream/handle/123456789/12621/isbn9789526036632.pdf?sequence=4

Kielenhuollon oppaita

Kielitoimiston ohjepankki http://kielitoimistonohjepankki.fi/

Kankaanpaa, S. ym. 2007. Kielitoimiston otkeinkirjoitusopas.
Helsinki: Kotimaisten kielten tutkimuskeskus.

Iisa, K. & Piehl, A. & Kankaanpaa, S. 1999. Tekstintekijan
kaszkzr]a Helsinki: Yrityskirjat.

Iisa K. & Piehl, A. & Oittinen, H. 2002. Kielenhuollon kasikirja.
Helsinki: letyskuj at.

Itkonen, T. & Maamies, S. 2000. Uust kieliopas. 2. p. Helsinki:
Tammi.
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Tieteellisen kirjoittamisen oppaita ja
sanakirjoja verkossa

Puhe- ja kirjoitusviestinnan verkko-opas Kielijelppi
http://www.kielijelppi.fi/

Kirjoittajan ABC

http://webcgi.oulu.fi/oykk/abc/

Kielitoimiston sanakirja:
http://www.kielitoimistonsanakirja.fi/

TEPA — Sanastokeskus TSK:n termipankki:
www.tsk.fi/tepa/

MOT-sanakirjat:
http://mot.kielikone.fi/mot/aalto/netmot.exe
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